ورق عمل1:تبادل البيانات بين برامج مايكروسوفت المكتبي 


· تبادل برامج / استخدام جدول من الجداول الإلكترونية في معالج النصوص:

1) في برنامج الاكسل اكتبي الجدول التالي:
	اسم الطالب
	الاختبار الأول
	الاختبار الثاني
	المجموع

	محمد
	9
	10
	

	سعد
	10
	8
	

	علي
	8
	9
	



1- أوجدي المجموع لكل طالب.
2- احفظي الملف باسم "درجات الطلاب".
3- باستخدام  مفهوم النسخ واللصق عن طريق الحافظة (انسخي الجدول السابق).
4- [bookmark: _GoBack]افتحي مستند وورد جديد .
5- قومي بلصق بيانات الجدول وألصقيها في مستند الوورد عن طريق الحافظة.
6- احفظي الملف باسم "درجات الطلاب".

2) افتحي برنامج الوورد ثم نفذي التالي:
1- افتحي ملف وورد واحفظيه باسم "عرض النتيجه الطلاب ".
2- ثم من قائمة إدراج تبويب نص ومن القائمة المنسدلة اختاري كائن(عنصر).
3- قومي بتنشيط "إنشاء من ملف". 
4- ثم من زر استعراض قومي فتح ملف الاكسل السابق "درجات الطلاب".
5- نشطي خيار ارتباط بملف ثم موافق.
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