[image: C:\Users\reem\Desktop\index.png]المملكة العربية السعودية
المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني
المعهد الثقافي للسيدات

اسم الطالبة: .... .... .... .... ....
1- احفظي المصنف " باسم تتدرب ورق عمل4 " ورقة عمل 4
Microsoft Excel

2- قومي بإدخال البيانات التالية في "ورقة 1" ابتداء من الخلية D11 مع تنسيقها:
	كشف رواتب الموظفين في شركة نهاركو

	الاسم
	الأساس
	سكن
	نقل
	إضافي
	تقاعد
	صافي

	محمد
	12543
	 
	600
	 
	 
	 

	وائل
	2341
	 
	300
	 
	 
	 

	باسل
	4536
	 
	300
	 
	 
	 

	قاسم
	7808
	 
	400
	 
	 
	 

	خالد
	6054
	 
	600
	 
	 
	 

	وليد
	5453
	 
	300
	 
	 
	 

	فهد
	3509
	 
	400
	 
	 
	 

	المجموع
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	أرقام الحساب
	
	
	
	
	
	

	أعلى قيمة
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	أقل قيمة
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	المتوسط
	 
	 
	 
	 
	 
	 



3- احسبي لكل موظف:
1. بدل السكن = الراتب الأساسي ÷ 15
2. بدل العمل الإضافي = (الراتب الأساسي + بدل السكن + بدل النقل) ÷ 17
3. التقاعد = (الراتب الأساسي + بدل السكن + بدل النقل + بدل العمل الإضافي) × 0.09
4. الصافي = (الراتب الأساسي + بدل السكن + بدل النقل + بدل العمل الإضافي) – التقاعد

4- غيري اسم ورقة 1 إلى رواتب الموظفين.

5- ادرجي مخطط بياني:
1. يكون التخطيط من نوع دائري.
2. إظهار عمود (الاسم – الأساس – الصافي).
3. ثم انقليه إلى ورقة مستقلة ورقة2.

6- غيري اسم ورقة 2 إلى رسم تخطيطي.
7- ثم أدرجي فيها:
· أدرجي العنوان الرئيسي بأعلى الورقة شركة نهاركو باستخدام WordArt.
· أدرجي شكل هندسي.
· [bookmark: _GoBack]أدرجي أي صورة.
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