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المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني
المعهد الثقافي للسيدات

· احفظي المصنف باسم " ورقه عمل6 " ورقة عمل 6
Microsoft Excel

· باستخدام برنامج اكسل EXCEL اكتب البيانات التالية ثم نفذ العمليات المطلوبة:
المطلوب:
1. نسقي الجدول التالي كما هو موضح ابتداء من الخلية C6.
2. قومي بتنسيق الجدول (الخط =14، غامق، لون الخط "ازرق "، وتنسيق الحدود او دمج وتظليل وسطي البيانات داخل الجدول)
3.  عمل التفاف النص كما هو ظاهر أمامك صف العناوين.
4. أدرجي العنوان (البنك التجاري) يكون عن طريق WordArt
	مصروفات الوزارات بالألف دينار

	الوزارة
	مرتبات
	مستلزمات سلعية
	مشاريع إنشائية
	مدفوعات
	مجموع مصروفات
	نسبه الخسارة 6%

	الداخلية
	377
	2010
	209
	25
	
	

	التخطيط
	279
	248
	37
	201
	
	

	التربية
	239
	23
	304
	329
	
	

	المتوسط
	
	
	
	
	
	

	أعلى قيمه
	
	
	
	
	
	

	عدد الوزارات
	
	
	


5. أحسب مجموع المصروفات مستخدمه داله المناسبة!
6. حساب نسبة الخسارة 6% من مجموع المصروفات طريقتين الحل

 = المجموع المصروفات *6/100             أو     = المجموع المصروفات *6%             
7. احسب المتوسط لـ مستلزمات سلعية.
8. حساب أعلى مدفوعات.
9. حساب عدد الوزارات.
10. إضافة صف جديد بين صفي التخطيط والتربية وكتابة البيانات التالية فيه.
	الإعلام
	287
	320
	261
	258
	


11. احسبي الصف الجديد المضاف.
12. تكون مجموع المصروفات" عملة الروسية "؛ الفواصل العشرية واحد.
13. تسمية ورقة 1 باسم (الوزارات) ولون التبويب " أحمر "
14. أدراجي ورقة عمل جديدة وإعادة تسميتها (مكتب الوزرات العامة) وتغير لون التبويب "أخضر".
15. أدرجي ورقة عمل جديدة باسم (صيغ) ثم تحويل الجدول فيها إلى إظهار صيغ!
16.  اعملي تخطيط حسب التالي:a) بحيث يكون المحاور (الوزارة) و (مدفوعات).
b) تخطيط من نوع شريطي 
c) نقل التخطيط في ورقه عمل جديده وإعادة تسميه ورقه العمل باسم (رسم بياني).
d) اكتبي عنوان المخطط " مدفوعات الوزارات ".
e)  تسميه المحاور " اسم الوزارة "، والمحاور " مدفوعات " 


17. [bookmark: _GoBack]أدرجي ورقة عمل جديدة واسميها "إدراج " واجعلي لون التبويب "أزرق " ثم أدرجي التالي بحيث لون التعبئة (زهر).
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