ورقة عمل 8
Microsoft Word

1. انشئي مستند جديد.. باسم (ورقة عمل 8) داخل مجلد باسمك!
2. أدرجي جدول:
	مايو

	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء
	الخميس
	الجمعة
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3. أدرجي صفحه غلاف "إشارة " لمستندك:
· [bookmark: _GoBack]وضعي المعلومات التالية .. 
	اسم الشركة:
عنوان الشركة:
	معهد الثقافي 
الدائري الغربي

	عنوان المستند:
	برنامج WORD

	عنوان الفرعي للمستند:
	تدريب قائمه إدراج جدول

	اسم الكاتب:
	أسمك 

	السنة:
	سنه الحالية




4. أدرجي صفحه أخرى في المستند!

	اسم المريض
	العيادة
	العمر
	الجنسية
	رقم الهاتف
	الجنس
	تاريخ الموعد

	
	
	
	
	
	ذكر
	انثى
	

	دارين
	الباطنية
	25
	سعودي
	27667767
	
	

	مازن
	العيون
	27
	مصر
	
	
	
	

	مها
	الاسنان
	34
	قطر
	45654332
	
	

	مؤيد
	الاطفال
	4
	عمان
	
	
	

	طلال
	الجلدية
	24
	الاردن
	4456543
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. صممي الجدولين التالية مراعية التنسيق (الحدود+ الظل+ الدمج+ تقسيم خلايا + نوع الخط+ اتجاه النص:
