ورق عمل3:تبادل البيانات بين برامج مايكروسوفت المكتبي 

1- في برنامج Accessالاكسس قومي بإنشاء قاعدة بيانات باسم( "مدرسة متوسطة")
A. أنشئي جدول باسم "الطلاب".
B. اجعلي "الرقم" المفتاح الأساسي.
	نوع الحقل
	رقم
	نص
	نص

	الرقم
	اسم الطالب
	الصف

	1
	محمد
	ثالث

	2
	خالد
	أول

	3
	سعد
	ثاني


C. ثم من قائمة بينات خارجية تبويب تصدير اختاري ملف نصي.
D. اختاري مكان حفظ الملف النصي وقومي بتسميته "بيانات الطلاب".
E. نشطي الخيار تصدير البيانات مع التنسيق.
F. اختاري نوع الترميز Windows .
G. نشطي خيار حفظ خطوات التصدير.

2- في برنامج Accessالاكسس قومي بإنشاء قاعدة بيانات باسم( بيانات العملاء.)
A. قومي بتصميم الجدول جديد باسم (العملاء) :
	نوع الحقل
	نص
	رقم
	عمله

	
	الاسم
	العمر
	الراتب

	
	أحمد سعد
	18
	5000

	
	ناصر محمد
	35
	6000

	
	أحمد عبدالله
	20
	4000

	
	عبدالله أحمد
	36
	7000


B. قومي بتصدير (جدول العملاء ) التالي إلى مستند نصي بإسم (بيانات العملاء لشركة):

3- في برنامج Accessالاكسس قومي بإنشاء قاعدة بيانات باسم( بيانات موظفين الشركة.)
A. أنشئي جدول باسم جهات الاتصال.
B. [bookmark: _GoBack]اجعلي رقم الهاتف المفتاح الأساسي.
	الاسم
	رقم الهاتف
	العنوان
	مسمى الوظيفة

	محمد ناصر
	5765654
	حي الشفاء
	مدير المالية

	أمجاد سعد
	6457839
	حي البديعة
	مديرة المبيعات



C. احفظي المستند النصي باسم جهات اتصال الموظفين.
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