عدد المعاملات في شركة محمد وماجد التضامنيةورقة عمل 6
Microsoft Word

	السنوات
	المعاملات الصادرة
	
	المعاملات والواردة

	
	بالألف
	التطور
	بالألف

	1429
	24399
	54.4
	24016

	1430
	18893
	98.1
	15494

	1431
	45354
	34.3
	16617

	1432
	15607
	24,8
	16367

	1433
	16829
	56.5
	16358



المطلوب:
1. أدرجي أو ارسمي الجدول السابق.
2. ادخلي بيانات الجدول.
3. وسطي عنوان الجدول.
4. اختاري حجم الخط 14 للمستند.
5. أدرجي عمود يسار العمود الأخير بالبيانات التالية:
	

	التطور

	18.0

	11.7

	12.4

	9.2

	12.5



6. أدرجي صف أسفل الصف الأخير بالبيانات التالية:
	1434
	99845
	18.8
	15061
	11.3



7. وسطي العناوين في الجدول محاذاة للوسط (توسيط أفقي وعمودي).
8. وسطي بيانات العمود الأول.
9. استخدمي دمج الخلايا الخط الفاصل بين الخلية الأولى (السنوات) والخلية التي أسفل منها.
10. ادمجي خلية التطوير في العمود الثالث وفي العمود الخامس مع الخلية التي تعلوها.
11. ظللي صف سنة 1429 بلون رمادي.
12. ظللي صف سنة 1431 بلون أزرق فاتح.
13. حددي الجدول من الخارج بخطين.
14. احفظي المستند باسم (ورقة عمل 5) في مجلدك.
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15. صممي الجدول التالي مراعية التنسيق بنفس المستند بحيث يكون حجم الخط 16
	المكونات الداخلية
	المكونات الخارجية

	المعالجِ
	الذاكرة
	
	أجهزة إدخال
	أجهزة إخراج

	
	RAM
	ROM
	فأرة
	شاشة

	
	
	
	لوحة مفاتيح
	طابعة



