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  المقدمة
   

 بعــد يــوم ًيومــا فــي تزايــد عزيــزي الطالــب بــات مــن البــديهي أن التعامــل مــع الإنترنــت
 هنـاك الطالـب ورجـل ًنوعيات مختلفة من المستخدمين، فمثلاوالحاجة له أصبحت ملحة ل

 بهــدف الوصــول إلــى مــا الإنترنــت والطبيــب وغيــرهم ممــن يهتمــون بالــدخول إلــى مــالالأع
 من معلومات وكل منهم يتوجه إلى المواقـع التـي يريـدها، ويزيـد علـى ذلـك الآن يحتاجون

 علــــى مجــــرد الإطــــلاع أو التــــصفح للمواقــــع بالإنترنــــت لا يقتــــصر اتــــصاله الــــبعضأن 
ان إلـــى إنـــشاء الموقـــع الخـــاص بـــك أو  قـــد تحتـــاج فـــي بعـــض الأحيـــبـــلالموجـــودة فقـــط، 

  .  ليطلع عليه الآخرونالإنترنتبأعمالك وتنشره على 
ـــ بعــد ظهــور برنــامج وأصــبح مــن الــسهولة تنفيــذ ذلــك  فلــم تعــد فــي . FrontPageال

 وأصــبح فــي مقــدورك وبكــل ، المواقــعبرمجــة وتــصميم اتلغــفــي  ًحاجــة لان تكــون محترفــا
ك بكل الإمكانيات التي تريدها باستخدام برنـامج  الخاص بالموقع تنشئبساطة ويسر أن 

FrontPage .  

صفحات بـــنفس الطريقـــة التـــي تـــستخدمها فـــي أحـــد بـــرامج معـــالج الـــ تحريـــر فيمكنـــك
ٕالكلمات، على سبيل المثـال، كتابـة الـنص وتنـسيقه، واضـافة رسـومات وجـداول وعناصـر 

يـتم عـرض .  فـي الخلفيـةHTML بإضافة علامـات FrontPageصفحات أخرى، يقوم 
ومــع ذلــك، يمكنــك عــرض . الــصفحة بــنفس الطريقــة التــي تظهــر بهــا فــي مــستعرض ويــب

ً فـــي الـــصفحة، واذا كنـــت متمرســـا علـــى اســـتخدام HTMLعلامـــات  ٕHTML يمكنـــك ،
  . وتحريرها بنفسكHTMLكتابة علامات 

  
 تحتــوى علــى التــي يتكــون مــن مجموعــة مــن الــصفحات الويــبالــشكل العــام لموقــع 

 ًأيــضا تنــسيقات مختلفــة للــنص و مجموعــة مــن الــصور المتعلقــة بهــا و ةئــهي فــيالبيانــات 
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 تساعدك على الانتقال إلـى صـفحات التي hyperlinks التشعبية العلاقاتمجموعة من 
 تكــونوتلــك العلاقــات .  تكــون فيــهالــذي مختلفــة عــن الموقــع أخــرى حتــى مواقــع أو أخــرى

 نفس في أخرىها تنقلك إلى صفحة على شكل صورة أو كلمة يتم تظليلها وعند النقر علي
  .  تماماآخر إلى موقع أوالموقع 

ــ ذلــك فــان القيــام بتــصميم موقــع علــى وعلــى  هــو عبــارة عــن تــصميم إنمــا تالانترني
 بمحتوياتها من نصوص وصـور للإنترنت الزائرين أمام تظهر عليه الصفحة الذي الشكل

   . وجداول وغيرهاوعلاقات
  

  .رنامج قبل البدء في التعامل معهًولنتعرف قليلا على هذا الب
أعتقد ـ طالبنا العزيز ـ بأنه أصبح لديك بعد هذه المراحل من الدراسة والمعرفة القدرة 

لذا فسوف أترك التعامل مع ... على التعامل مع اللوائح وأشرطة الأدوات وما إلى ذلك
 والأمثلة أوامر القوائم ورموز أشرطة الأدوات لنتعرف عليها من خلال التطبيقات

  .ومحتويات هذا المقرر ولن أدخل بها بشكل مباشر
فعند طلب البرنامج سيظهر لنا على الشكل . ولكن لنتعرف على الشكل العام للبرنامج

  :التالي
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وسنتعرض .... ومن هنا يمكننا كتابة الأكواد الخاصة أو معاينتها ومعاينة الصفحة و

  ..لكل ذلك من خلال هذا المقرر
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  ويبالفحات  صإنشاء 
 ويـتم كتابتهـا بلغـة توصـيف الانترنيـتتعد صفحات ويب المستندات الأساسية علـى 

ً من موقع ويـب أو جـزء ًيمكن أن تكون صفحات ويب جزءا). HTML(النص التشعبي 
 تعـد مفيـدة Microsoft FrontPageومـع ذلـك، هنـاك ميـزات كثيـرة فـي . ًمـستقلا بذاتـه

علــى ســبيل المثــال، يــصبح شــريط الارتباطــات الــذي . فقــط فــي حالــة اســتخدام موقــع ويــب
يسمح لزوار الموقع بالتنقـل إلـى صـفحات أخـرى فـي صـفحة ويـب عـديم الفائـدة فـي حالـة 

  .وجود صفحة مفردة

إمـــا عـــن طريـــق معـــالج التـــصميم واســـتخدام . يمكننـــا إنـــشاء الـــصفحات بعـــدة طـــرق
 بــصفحة فارغــة ومــن ثــم أو البــدء.. القوالــب الجــاهزة والتــي تحتــوي علــى خيــارات متنوعــة

  ..نقوم نحن بإنشائها وتصميمها

.. ًطبعا لإنشاء صفحة جديدة من خلال صفحة فارغـة فقـط نـضغط جديـد مـن ملـف
 ثــمومــن .. وهنــاك طــرق أخــرى لفــتح صــفحة جديــدة فارغــة كلهــا تــؤدي إلــى نفــس النتيجــة

  :يمكنك القيام بالكثير الكثير
 لثابتة لتحديد وضع النص والرسومات استخدام الإطارات أو الجداول أو الأوضاع ا

  . في الصفحة بشكل دقيق
  إضافة عناصر مثل النص والرسومات وشعارات الصفحات والجداول والنماذج

  . ٕوالارتباطات التشعبية واعلانات الشعارات وهكذا
 إضافة محتوى يمكن تغييره مثل الشاشات الاسمية. 

  عدادات الدخول  
  باستخدام أوراق الأنماطتنسيق النص بتطبيق الأنماط أو .  
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 إضافة حركة إلى عناصر الصفحة وتعيين انتقالات الصفحات للصفحات النشطة .  
 تعيين لون الخلفية أو صورتها أو صوتها . 

  
للمــــساعدة فــــي إنــــشاء صــــفحات ويــــب ذات مظهــــر عملــــي وتــــصميم مــــتقن، يــــوفر 

FrontPageلعديــد مــن  العديــد مــن قوالــب الــصفحات بحيــث يمكنــك إنــشاء صــفحات بهــا ا
ـــــب . التخطيطـــــات والوظـــــائف بـــــشكل ســـــريع ـــــال، يمكنـــــك اســـــتخدام قال ـــــى ســـــبيل المث عل

FrontPageيمكنـــك .  لإنـــشاء صـــفحة مكونـــة مـــن عمـــودين أو صـــفحة بهـــا نمـــوذج بحـــث
تحتوي الـسمة علـى . ًأيضا استخدام إحدى السمات لإنشاء صفحات ذات تصميم متناسق

الخطوط والرسومات والخلفيات وأشرطة عناصر تصميم موحدة لها نظام ألوان ومتضمنة 
  .التنقل والخطوط الأفقية وعناصر أخرى

ًقالب الـصفحة هـو عبـارة عـن صـفحة تـم تـصميمها مسبقا ويمكـن أن تحتـوي علـى و ُـ
فتظهـر ..  ويمكننـا ذلـك مـن  خيـار قوالـب صـفحة.إعدادات الصفحة وتنسيقها وعناصرها

  .صفحة المطلوب إنشائهالنا اللائحة أدناه نختار منها ما يتوافق مع ال
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  . معاينةيتم عرض مصغر لهذا القالب ضمن 
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  تنسيق النص والفقرات
  

النص وتنــسيقه الإضـــافة إلـــى وضـــع بـــ إمكانيــات عديـــدة للـــتحكمفرونـــت بـــيج اليتــيح 
 معرفــة وتعامــل ســابق مــع بــرامج ديكالــنص الأصــلي فــي الــصفحة، وســتلاحظ إن كــان لــ

ًفرونــت بــيج وســتجد أن إضــافة الــنص ســهل جــدا المــع ًأوفــيس أن الأمــر لا يختلــف كثيــرا 
  :كما لو أنك تكتب ملف وورد وتقوم بتنسيقه، يمكنك باستخدام فرونت بيج

 تعديل حجم النص.  
 منخفض ،ضبط وضع النص subscript أو مرتفع superscriptعن السطر  .  
 الجمـع بـين  إضافة سمات إلى النص، عريض أو مائـل أو أسـفله سـطر، أو حتـى

  . السماتهذه
 توسيط النص على الشاشة .  
 إضافة ألوان أو أي تأثيرات أخرى.  
 تغيير الخط الظاهر على الشاشة .  

سوف ترى أثناء تعاملك مع فرونت بيج أن معظم ما يتم إضـافته إلـى صـفحات ويـب 
 يــأتي علــى شــكل نــصوص وســتلاحظ أن فرونــت بــيج يــوفر لــك مرونــة هائلــة تنــشئهاالتـي 

  . ك العمليةفي طريقة القيام بتل
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  : إضافة النص إلى صفحة الويب
يتعامل فرونت بيج مع إضافة النص بنفس سهولة برامج معالجة الكلمات، كل ما 
ًعليك هو أن تكتب وسوف يتم لف النص تلقائيا إلى السطر التالي بمجرد أن تـصل إلـى 

  . نهاية السطر الذي تكتبه
  تنسيق ـ خط ئمة كما يمكن التحكم بكافة تنسيقات الخط إما من قا

  
  ..أو من خلال شريط الأدوات تنسيق

  
كمـا فـي بـرامج ... حيث يمكننا من خلالهما التحكم بكل التنسيقات الخاصـة بـالنص

  . وذلك لإضافة تنسيق مرئي أو للتأكيد أو للإضافة إلى بنية النص. الأوفيس
دي للــنص،  تغييــر الخــط والحجــم والأســلوب واللــون والتباعــد والوضــع العمــونــايمكن

ٕيمكنك أيضا التحكم في التباعد والمسافة البادئة، واضافة . وٕاضافة تأثيرات مثل التسطير ً
 . تعدادات نقطية وأرقام، وتعيين المحاذاة
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. يمكــن أن يــؤثر التنــسيق الــذي تقــوم بتطبيقــه فــي كلمــات محــددة أو فقــرة كاملــةكمــا 
) اللـون والتمييـز والتـأثيراتمثـل الخـط والحجـم و(والقاعدة العامة هي أن خـصائص الخـط 

متـــضمنة التعـــدادات النقطيـــة (يمكـــن تطبيقهـــا علـــى نـــص محـــدد، وأن خـــصائص الفقـــرة 
علــى ســبيل المثــال، يمكنــك تطبيــق . تــؤثر علــى فقــرات كاملــة) والأرقــام والتظليــل والحــدود

تنسيق الخط المائل على كلمة واحدة في فقرة، لكن إذا حاولت محاذاة الكلمة إلى اليمين، 
  .سيتم محاذاة الفقرة بالكامل

  :تنسيق الفقرات

  
  .ة موضحة في الشكل السابقفقرالالخصائص التي يمكن تعيينها وتطبيقها على كافة 

  
  

يمكنـك إضــافة تعــدادات نقطيـة أو أرقــام بــشكل ســريع إلـى أســطر الــنص، أو يمكنــك 
 بإنـشاء قـوائم نقطيـة إذا كنت تقوم. إنشاء قوائم نقطية أو رقمية بشكل تلقائي أثناء الكتابة

  . لصفحات ويب، يمكنك استخدام أي صورة أو شكل رسومي كتعداد نقطي
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حيـث أن القـوائم مـن . وسنتحدث الآن عن بعض المزايا لإنشاء القوائم النقطية أو العددية
  ...ًكلا النوعين معروفة وهي الموجودة في برنامج الوورد مثلا

 إنشاء قائمة قابلـة نايمكنحيث  م القابلة للطيالقوائأما الميزة الخاصة والهامة فهي 
تمكـــن . للطـــي مـــن قائمـــة نقطيـــة أو رقميـــة متعـــددة المـــستويات، أو مـــن مخطـــط تفـــصيلي

القائمــة القابلــة للطــي زائــر الموقــع مــن إظهــار مــستويات متعــددة مــن القائمــة أو إخفائهــا 
  .وذلك بواسطة النقر المزدوج فوق العنصر

  :مية نقطية أو رققائمة إنشاء
  قـم بأحـد الـصفحةفي طريقـة العـرض ،

    :الإجراءات التالية
  ــــد قــــم بوضــــع نقطــــة الإدراج حيــــث تري

  . إنشاء قائمة
  ــسيقمــن القائمــة ــداد ، انقــر فــوق تن تع

  . نقطي وتعداد رقمي
  تعـداد نقطـي انقر فوق علامة التبويب

، وانقر فـوق التعـدادات  أو رقميعادي
  .موافقوق النقطية المراد استخدامها، ثم انقر ف

  اكتب النص الذي تريد إضافته إلى جانب التعداد النقطي، ثم اضغطENTER  
  لإنهاء القائمة، اضغطENTERمرة أخرى  . 

 رســم ليــتم اســتخدامه كتعــداد نقطــي، ومــن المفــضل أن يكــون الحفــظ يمكــن اســتعمال أي
   .GIFبتنسيق 
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لصورة التي تقـوم  عند حفظ الصفحة بتعداد نقطي مخصص، وذلك إذا كانت ا  ملاحظة
ُباســتخدامها للتعــداد النقطــي ليــست موجــودة فــي موقــع ويــب الحــالي، فأنــت مطالــب بحفــظ 

  .، في موقع ويب الحاليJPEG أو GIFالرسم النقطي، بتنسيق 
  : المستوياتمتعددة قائمة مخطط تفصيلي أو إنشاء
، قــم بوضــع نقطــة الإدراج حيــث تريــد إنــشاء مخطــط الــصفحةفــي طريقــة العــرض  .1

  . صيليتف
، ثــم انقــر فــوق علامــة تعــداد نقطــي وتعــداد رقمــي، انقــر فــوق تنــسيقمــن القائمــة  .2

  . أرقامالتبويب 
انقر فوق المربع الذي يحتوي علـى نمـط الأرقـام أو الأحـرف الـذي تريـد البـدء بـه،  .3

  . موافقثم انقر فوق 
اكتب كل عنصر تريد وضعه في المخطط التفصيلي، بغض النظر عن المستوى  .4

    .ENTERه، ثم اضغط الخاص ب
  .  مرتين لإنهاء القائمةENTERبعد كتابة العنصر الأخير، اضغط  .5

  : لوضع كل عنصر في المستوى الصحيح، قم بأحد الإجراءات التالية
  لنقل العناصر للمستوى الرقمي التالي لأسفل، حدد العناصر، ثم انقر مـرتين فـوق

  .  زيادة المسافة البادئة
 ــ ، )بــدون تعــدادات نقطيــة أو رقميــة(رة فــي المــستوى الحــالي لتنــسيق العناصــر كفق

  .  زيادة المسافة البادئةحدد العناصر، ثم انقر مرة واحدة فوق 
  لنقــل العناصــر للمــستوى الــسابق لأعلــى، حــدد العناصــر، ثــم انقــر مــرة واحــدة أو

  . حسب الحاجة  تقليل المسافة البادئةأكثر فوق 
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 رف أو التعــدادات النقطيــة علــى مــستويات مختلفــة، لتطبيــق أنمــاط الأرقــام أو الأحــ
ًحدد عنصرا في مستوى أو مستوى فرعي، وانقـر بواسـطة زر المـاوس الأيمـن، ثـم 

  .  من قائمة الاختصارخصائص القائمةانقر فوق 
  انقــر فــوق المربــع الــذي يحتــوي علــى الــنمط الــذي تريــد أرقــامفــي علامــة التبويــب ،

  . استخدامه
  :للطي قائمة قابلة شاءإنونأتي للأهم وهو 

تكمــن أهميــة هــذا الخيــار فــي مــا يــوفره مــن إمكانيــات وميــزات هامــة كتــوفير مــساحة علــى 
  ...الصفحة والتنسيق الملائم وميزات تصميمية داخل الصفحة

ًوانشاء هذه القائمة بسيط جدا اتبع الخطوات التالية ٕ: 

 . قم بإنشاء مخطط تفصيلي أو قائمة متعددة المستويات .1

 . النص الموجود في أعلى مستوى في القائمةحدد  .2

 مـــن قائمـــة خـــصائص القائمـــةانقـــر بواســـطة زر المـــاوس الأيمـــن، ثـــم انقـــر فـــوق  .3
 . الاختصار

 الموجـــود فـــي علامـــة تمكـــين طـــي المخططـــات التفـــصيليةحـــدد مربـــع الاختيـــار  .4
  . التبويب التي يتم عرضها

 الموجــودة فــي القائمــة أو إذا لــم يــتم عــرض هــذا الخيــار، فإنــك لــم تحــدد كافــة العناصــر
  . المستوى

إذا أردت طـــي القائمـــة عنـــد فـــتح الـــصفحة لأول مـــرة فـــي مـــستعرض ويـــب، حـــدد خانـــة 
  . طي عند البدءالاختيار 

  :لنقم بالتدريب التالي
  .ًاكتب أي قائمة حسب الشكل أدناه وحسب ما مر معنا سابقا
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  .زر الأيمن من الماوسحدد السطر الرئيسي الأول واختر خصائص القائمة من خلال ال

  

  
ــا منــه اختيــار إمــا  ــا مربــع الحــوار والــذي يمكنن عنــد اختيــار خــصائص القائمــة ســيظهر لن

  .تمكين طي المخططات التفصيلية أو طي عند البدء
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  :لاحظ عند معاينة الصفحة بأن بالحالة السابقة بأن الصفحة ستظهر على الشكل التالي

  
  :حوبعد الضغط على العنوان ستصب
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   إليهتظليل إضافة أو نص تمييز
  :، قم بأحد الإجراءين التاليين أو كليهماالصفحةفي طريقة العرض 

  تمييز أحرف أو كلمات مفردة
  . حدد الحرف أو الكلمة أو كتلة النص الذي تريد تمييزه .1
  . في شريط القوائم، ثم حدد اللون الذي تريده لون التمييز انقر فوق  .2

  النصإضافة تظليل إلى 
  . حدد الفقرات التي تريد إضافة تظليل إليها .1
   تظليل، ثم انقر فوق علامة التبويب حدود وتظليل، انقر فوق تنسيقمن القائمة  .2
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كمـــا يمكنـــك مـــن خـــلال الـــشكل الـــسابق اختيـــار حـــدود فتظهـــر لـــك اللائحـــة أدنـــاه والتـــي 
  .تستطيع من خلالها أن تختار مجموعة كبيرة من أشكال الحدود
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   تنسيق نصلةإزا
  حدد النصالصفحةفي طريقة العرض ، .  
  إزالة التنسيق، انقر فوق تنسيقمن القائمة   
  

 ـ يمكننـا إضـافة نـص متحـرك وبخيـارات  سـميةلاشاشة اأو مـا يـدعى بالـ: تحريـك الـنص
متعـــددة بــــشكل بـــسيط وســــهل ودونمـــا الحاجــــة إلـــى أي كــــود أو صـــيغ كمــــا فـــي لغــــة الـــــ 

HTML .حظفقط اتبع التالي ولا:  

  . تصميم أدنى إطار المستند، انقر فوق الصفحة في طريقة عرض .1

وضع التنسيقات التي ًانقر حيث تريد إضافة الشاشة الاسمية، أو اكتب نصا  .2
   . ما كتبتثم حدد) نوع وحجم الخط ـ اللون(تريدها 

 .فتظهر اللائحة أدناه.  Web Component انقر فوق ،إدراج من القائمة .3

  
   .تأثيرات حيوية انقر فوق ،نوع المكون تحت .4
ًانقر نقرا مزدوجا فوق ،اختيار تأثير تحت .5  .فتظهر اللائحة أدناه .اسمية شاشة ً
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.  وشاهد النتيجة.موافق سمية، وانقر فوقعين الخصائص التي تريدها للشاشة الا .6

  .بدل في الخيارات السابقة ولاحظ الفرق

  :الخصائص
  ). لا يوجد حد للطول( كتابة نص الشاشة الاسمية الذي ترغب في عرضه  :النص
  . لتحديد اتجاه حركة النص في الشاشة الاسميةيمين أو يسار اختيار   :الاتجاه
  .  الشاشة الاسمية تحديد سرعة النص في  :السرعة
  .  تمرير النص عبر الشاشة مثل مؤشر البورصة التمرير : السلوك

  .  انزلاق النص على الشاشة الانزلاق 
  . تبديل حركة النص بين التمرير والانزلاق  تبديل 

، اكتب العرض أو الارتفاع ثم حدد ما الارتفاع أو العرض حدد خانتي الاختيار :الحجم
العرض أو الارتفاع بالبكسل أو بنسبة مئوية من حجم إطار إذا كنت تريد حساب 

  . المستعرض
  . تحديد عدد مرات تكرار تأثير النص في الشاشة الاسمية  :التكرار
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 لتكرار الشاشة الاسمية بشكل مستمر، حدد خانة الاختيار هذه .  
  ثم لتكرار الشاشة الاسمية لعدد معين من المرات، قم بإلغاء تحديد خانة الاختيار

  . اكتب عدد مرات التكرار الذي تريده
  .  تحديد اللون الذي ترغب في عرضه خلف نص الشاشة الاسمية   لون الخلفية

  
  
  

  :1مهمة 
ًأيـضا يمكنـك جعـل  قم بإضافة بعض الـسمات إلـى الـنص، ثم  تريده موضوعكتب أي ا

ًالنص عريضا أو مائلا أو أسفله خط   . .... يحتوي على عدة ألوان وأنواع خطوطً
  .أضف إلى النص أعلاه شاشة اسمية مناسبة وكررها بخيارات وسمات مختلفة
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   التشعبيةالارتباطات
الارتباط التشعبي هو ارتبـاط 
مــــن صــــفحة ويــــب أو ملــــف 

عنــدما يقــوم زائــر . إلــى آخــر
موقـــع بـــالنقر فـــوق الارتبـــاط 
التشعبي، يتم عرض الوجهة 
أو فتحهــــــا أو تــــــشغيلها فــــــي 

ًوعــادة مــا تكــون الوجهــة صــفحة ويــب أخــرى، . اً إلــى نــوع الوجهــةمــستعرض ويــب اســتناد
 Microsoft Officeًلكن يمكن أن تكون أيضا صورة أو ملف تعدد الوسائط أو مـستند 

  . أو عنوان بريد إلكتروني أو برنامج

على سبيل المثال، يقوم الارتباط التشعبي لصفحة بعرض الصفحة فـي مـستعرض ويـب، 
  .بفتح الملف في قارئ وسائط. aviعبي لملف ويقوم الارتباط التش

  :استخدامات الارتباطات التشعبية

  الانتقال إلى صفحة ويب أو ملف على شبكة اتصال أو إنترانت أو إنترنت  
  ِالانتقال إلى صفحة ويب أو ملف تخطط لإنشائه في المستقبل ُ  
  إرسال رسالة بريد إلكتروني  
 ف أو إرسـاله بواسـطة بروتوكـول نقـل الملفـات بدء عملية نقل الملفات، مثل تحميل مل

)FTP(  ّبروتوكول اتصال يمكن المستخدم من نقل الملفات بـين مواقـع بعيـدة وهو
، مثـل سـرد FTPًويسمح أيضا للمستخدمين باستخدام أوامر . على شبكة الاتصال

   .الملفات والمجلدات، وذلك لاستخدام الملفات على الموقع البعيد
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 موقــع أو نــص محــدد فــي ملــف تعطيــه : إشــارة مرجعيــة( ارة مرجعيــةالانتقــال إلــى إشــ
ًتعـــرف الإشـــارات المرجعيـــة موقعـــا فـــي الملـــف يمكنـــك . ًاســـما مـــن أجـــل الرجـــوع إليـــه ّ

  .)ًالرجوع إليه لاحقا أو إنشاء ارتباط به

  : ارتباط تشعبيإنشاء
  :كما ذكرنا يمكننا إنشاء ارتباط تشعبي بعدة حالات وهي

  :تشعبي إلى صفحة أو ملفإنشاء ارتباط  ـ 1
 ًحدد نصا أو صورة .  

  مـــن شـــريط الأدوات أو بالـــضغط علـــى الـــزر . إدراج ارتبـــاط تـــشعبيانقـــر فـــوق 
ــا مــن خلالهــا اختيــار  الأيمــن للمــاوس فــوق الجــزء المحــدد فتظهــر قائمــة فرعيــة يمكنن

   .ارتباط تشعبي
  ملف موجود أو صفحة ويب موجودة، انقر فوق بـارتباط تحت   

  
  الصفحة أو الملف الذي تريدهحدد .  

   ملف على ويب أوإنشاء ارتباط تشعبي إلى صفحة  ـ 2

 ًحدد نصا أو صورة .  
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  يإدراج ارتباط تشعبانقر فوق .  

  ملف موجود أو صفحة ويب موجودة، تأكد من تحديد بـارتباط تحت .  

  صفحات مستعرضةانقر فوق .  

 حدد عنوان الموقع المطلوب. 
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  :اط تشعبي إلى صفحة جديدةإنشاء ارتب ـ 3

 ًحدد نصا أو صورة .  

  إدراج ارتباط تشعبيانقر فوق.  

  إنشاء مستند جديد، انقر فوق بـارتباط تحت .  

 تغييرالمستند الجديد، انقر فوق  إذا أردت تغيير مسار. اكتب اسم المستند الجديد .  

  أم لاحقا، حدد ما إذا كنت تريد تحرير المستند الجديد الآنوقت التحريرتحت ً.  
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  إنشاء ارتباط تشعبي إلى عنوان بريد إلكتروني  ـ 4
 ًحدد نصا أو صورة .  
  إدراج ارتباط تشعبيانقر فوق .  
  عنوان البريد الإلكتروني، انقر فوق بـارتباط تحت   

  
  ــد الإلكترونــياكتــب البريــد الإلكترونــي الــذي تريــده فــي المربــع ، أو حــدد عنــوان البري

  . ًعناوين البريد الإلكتروني المستخدمة مؤخراًيا في المربع ًبريدا إلكترون
  اكتب موضوع رسالة البريد الإلكترونيالموضوعفي المربع ، .  

قد لا تتعرف بعض برامج استعراض ويب وبرامج البريد الإلكتروني على سطر  :ملاحظة
  . الموضوع
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  :إنشاء ارتباط تشعبي إلى إشارة مرجعية ـ 5
 ةًحدد نصا أو صور.  
  إدراج ارتباط تشعبيانقر فوق.  
 موقـــع أو نـــص : إشــارة مرجعيـــة( حــدد الـــصفحة التـــي تحتــوي علـــى الإشـــارة المرجعيـــة

بأنهــا ّعــرف الإشــارات المرجعيــة تُ. ًمحـدد فــي ملــف تعطيــه اســما مــن أجـل الرجــوع إليــه
ًموقعا في الملف يمكنك الرجوع إليه لاحقا أو إنـشاء ارتبـاط بـه إشـارة ، ثـم انقـر فـوق )ً

  . مرجعية
  انقـــر فـــوق الإشـــارة المرجعيـــة التـــي تريـــد تحديـــد مكـــان فـــي المـــستندفـــي المربـــع 

  .موافقاستخدامها كوجهة، ثم انقر فوق 
  

  : إلى أحد الارتباطات التشعبيةخطية تأثيرات إضافة
يمكنك إضـافة تـأثيرات إلـى الارتباطـات التـشعبية بحيـث يتغيـر خـط الـنص عنـد قيـام أحـد 

  .رة إلى الارتباط التشعبيزوار الموقع بالإشا
خـصائص وذلك عن طريق خيارات البرنامج حيـث يمكننـا الوصـول إلـى ذلـك مـن خـلال  

  . خيارات متقدمة في قائمة الاختصار ثم انقر فوق علامة التبويب الصفحة
تمكين تـأثيرات التمريـر فـوق الارتبـاط ، حدد خانة الاختيار تنسيقضمن  .1

   التشعبي
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  . التمريرالنمط عند انقر فوق  .2
  . قم بتعيين خصائص التمرير للارتباطات التشعبية للصفحة الحالية .3

  التشعبي ألوان ارتباط تعيين
، انقــــر بواســــطة زر المــــاوس الأيمــــن فــــوق الــــصفحةفــــي طريقــــة العــــرض  .1

  . من قائمة الاختصارخصائص الصفحة الصفحة، ثم انقر فوق 
  . تنسيقانقر فوق علامة التبويب  .2
 الارتبـــاط التـــشعبي الـــذي تمـــت زيارتـــه و التـــشعبيالارتبـــاطفـــي مربعـــات  .3

كمــا فــي ( ، حــدد الألــوان التــي تريــد اســتخدامهاالارتبــاط التــشعبي النــشطو
  . )الشكل
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  تغييره تلميح الشاشة لارتباط تشعبي أو تعيين
ملاحظـــات تظهـــر علـــى الـــشاشة تـــوفر : تلميحـــات الـــشاشة( يمكنـــك إضـــافة تلمـــيح شاشـــة
ات، أو تغييـر متعقـب، أو تعليـق، أو لعـرض حاشـية ســفلية معلومـات حـول زر شـريط أدو

ًوتعرض تلميحات الشاشة أيضا النص الذي سـيظهر إذا اختـرت إدراج . أو تعليق ختامي
   .)تاريخ أو إدخال نص تلقائي

  حدد الارتباط التشعبيالصفحةفي طريقة العرض ، .  
 إدراج ارتباط تشعبيانقر فوق  .  
  تلميح الشاشة، انقر فوق  تشعبيتحرير ارتباطفي مربع الحوار  
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  اكتـــب الـــنص الـــذي تريـــد ظهـــوره عنـــدما يـــضع زائـــر موقـــع مؤشـــر المـــاوس علـــى
  . موافقالارتباط التشعبي وانقر فوق 

  مرة أخرىموافقانقر فوق  .  
  

  
  

  :التشعبية الارتباطات إدارة

  عرض كافة الارتباطات التشعبية الداخلية الموجودة في موقع ويب
نقر فوق لاو، عرض من القائمة ويمكنك عرضها  قائمة المجلداتر تأكد من ظهو .1

  . قائمة المجلدات
  . ارتباطات تشعبية، انقر فوق عرضمن القائمة  .2
، انقر فوق الـصفحة التـي تحتـوي علـى الارتباطـات التـي تريـد المجلداتمن قائمة  .3

  . عرضها
ك بعـد حفظهـا علـى وذلـ... ًلنرى مثلا الارتباطات التشعبية لصفحة محرك البحـث غوغـل

  ...الفرونت بيج
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  :التأكد من الارتباطات التشعبية
، ثم انقر بعد ذلك مشاكل، ثم إلى تقارير أشر إلى ،عرضمن القائمة  .1

  .ارتباطات تشعبيةفوق 
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في المرة الأولى التي تقوم فيها بتشغيل هذا التقريـر فـي جلـسة عمـل، يطلـب منـك 

Microsoft FrontPageرتباطـات التـشعبية الموجـودة فـي موقـع  التحقق مـن الا
  .ويب الذي تستخدمه

  
انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الملف الذي يحتوي علѧى  ثم .نعمانقر فوق 

  . الارتباطات التشعبية التي تريد التحقق منھا
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إذا لم تكـن وجهـة الارتبـاط التـشعبي فـي موقـع ويـب الحـالي، تكـون حالـة الارتبـاط 
  . وفغير معرالتشعبي 

  ويب إشارة مرجعية في صفحة إنشاء
  : ، قم بما يليالصفحةفي طريقة العرض  .1
أو حـدد الـنص الـذي تريـد  قم بوضع نقطة الإدراج حيث تريد إنشاء إشارة مرجعية .2

  . تعيين إشارة مرجعية له
  . إشارة مرجعية، انقر فوق إدراجمن القائمة  .3
المـــسافات ( ة المرجعيـــة ، اكتـــب اســـم الإشـــاراســـم الإشـــارة المرجعيـــةفـــي المربـــع  .4

  .) مسموح بها

  
  

ُ، يــشار إلــى الإشــارة )ولــيس نــص(فــي حالــة تعيــين إشــارة مرجعيــة إلــى موقــع    ملاحظــة
  .في حالة تعيين إشارة مرجعية إلى نص، يظهر النص بخط متقطع. المرجعية بـ 
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  ويب إلى إشارة مرجعية في صفحة الانتقال
  . رجعيةإشارة م، انقر فوق إدراجمن القائمة  .1
، انقر الإشارات المرجعية الأخرى الموجودة في هذه الصفحةفي المربع  .2

  . فوق الإشارة المرجعية التي تريد البحث عنها
  . الانتقال إلىانقر فوق  .3

   إشارة مرجعيةإزالة
  . إشارة مرجعية، انقر فوق إدراج، من القائمة الصفحةفي طريقة العرض  .1
، انقر رى الموجودة في هذه الصفحةالإشارات المرجعية الأخفي المربع  .2

  . فوق الإشارة المرجعية التي تريد حذفها
  . الانتقال إلىانقر فوق  .3
  . مسحانقر فوق  .4
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  :الخرائط المصورة
قبل التعرف على طريقة إنـشاء الخـرائط للـصور حبـذا لـو كنـت قـد قمـت بـذلك فـي لغـة الــ 

HTMLفإنــك تنــشئ مــا يــسمى عنــدما تنــشئ عــدة ارتباطــات فــي صــورة واحــدة ف. ً مــثلا ،
وللخرائط المصورة فائدة عظيمة في صفحات الويب حيث أنها تمثـل . بالخريطة المصورة

ًتصويرا رسوميا يمكن للمستعرضين استخدامه في التنقل داخل موقع الويب ً .  
ـــ  ًوســوف أعــرض هنــا ســردا بــسيطا لطريقــة عمــل الخــرائط فــي لغــة ال ًHTML  ومــن ثــم

  .ن خلال الفرونت بيجسوف نرى كيف يمكن ذلك م
  :HTMLالـ إنشاء الخرائط المصورة باستخدام 

 إلا HTMLيعتبر تصميم وكتابة خرائط الصور من الأمور المعقدة في لغة الـ 
  ...ًأنها مهمة جدا في تصميم بعض الصفحات

مواقع إلكترونية ـ صفحات (الفكرة العامة لهذه الخرائط هي ببساطة ربط عدة روابط 
  ..مع أشكال هندسية داخل الصفحة الواحدة...) رونيـ بريد إلكت
 Hot Spotsا أكثـر مـن بقعـة سـاخنة هـنالك صـورة عليه أن جدلأحيان تا ضي بعفف

يلـي كيفيـة  مـافيالخريطـة، و ثـلمق طا إلى منا هذه الصور يتم تقسيمهوصلات مختلفة، ب
  : لنأخذ الشكل التالي.كذل عمل
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 أي فــي حــال الموضــوعال مــع رابطهــا المعبــر عــن ًالمطلــوب طبعــا أن نقــوم بــربط الأشــك
توقــف مؤشــر المــاوس فــي أي نقطــة داخــل الــشكل الخــاص يجــب أن نكــون قــادرين علــى 

  ...الضغط والوصول إلى الهدف
  :سنحدد في البداية العناوين التي سترتبط بها الأشكال

  :برنامج الاستشاري
http://www.abahe.co.uk/ivu/Continuous_Education.htm 

  :برامج البكالوريوس
http://www.abahe.co.uk/ivu/bachelor_degrees.htm 

  :ماجستير إدارة الأعمال
http://www.abahe.co.uk/ivu/mba.htm 

  :راسلنا
info@abahe.co.uk 

  ...والآن كيف سنحدد محيط الأشكال التي تحتوي على العناوين المطلوبة
قـــوم  وهنـــاك نPaintنعـــود إلـــى الـــشكل الـــسابق ونتعامـــل معـــه مـــن خـــلال برنـــامج الرســـام 

أي عمــل نـسخة أخــرى أو دون أن نقـوم بحفــظ الملــف (بالتـالي ولكــن دون تـشويه الــصورة 
  .).بعد إجراء المطلوب

  
                                                               

                                 
                                     

  
  
                                          

  
                                      

                                    
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                                
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وتعني أن يجب علينا الوقـوف ).. هذه النقاط الحمراء للشرح فقط... (لاحظ الشكل أعلاه
علـى . HTML وضعها في صيغة الــ عليها وأخذ إحداثياتها من خلال البرنامج ومن ثم

  :الشكل التالي

  
  

وكمـا . نسجل الآن الإحداثيات الخاصة بكل نقطـة مـن الـنقط الحمـراء فـي الـشكل الـسابق
نلاحظ مـن شـريط المعلومـات الخـاص بالرسـام فـإن إحـداثيات النقطـة العليـا اليـسارية مـن 

  .Y إلى 24 وX إلى 26 حيث يشير 26.24المستطيل هي 
جل كامــل إحــداثيات النقــاط نعــود الآن إلــى المفكــرة لنكتــب ولكــن أيــن سنــضع بعــد أن نــس

  هذه الإحداثيات؟؟
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Circle: ة، وتكــون إحداثياتــه عبــارة عــن الإحــداثي الــسيني للمركــز ثــم ئرو شــكل الــدا وهــ
  .الإحداثي الصادي للمركز ثم نصف القطر

rect  :ي الـسيني للـركن أعلـى و شكل المستطيل، وتكون إحداثياته عبارة عن الإحـداثوه
لسيني للركن المقابـل أدنـى اليمـين  االيسار ثم الإحداثي الصادي له ثم الإحداثي

   (x1, y1, x2, y2 ).: على النحو التاليثم الإحداثي الصادي له
: polyع قطــو شــكل المــضلع، ويمكنــك باســتخدامه رســم الأشــكال المكونــة مــن عــدة  وهــ

لـــسيني ثـــم الـــصادي للنقطـــة  ان الإحـــداثيمـــستقيمة، وتكـــون إحداثياتـــه عبـــارة عـــ
    (x1, y1, x2, y2, .. xn, yn ).... كذا هالأولى ثم الثانية و

 نــاي نقطــة الــصفر، وكلمــا نزلهــ أن نقطــة أعلــى اليــسار ًيــضاأ ف أن تعــر ويجــب
مـة الإحـداثي قي تـزداد  إلـى اليـسارجهنـامـة الإحـداثي الـصادي وكلمـا اتقيإلـى أسـفل تـزداد 

  .السيني
  :حداثيات فتكتب على الشكلأما الإ

COORDS ="26,21,374,95" 
أصبحت الآن أدواتنا جاهزة فلدينا الـشكل والاحـداثيات الخاصـة بالأشـكال الداخليـة ولـدينا 

  ...الروابط الخاصة بها فما الذي يمنع من البدء بالعمل
  

<img src ="vola1.jpg" usemap ="#mymap" border ="0"> 
<map name ="mymap"> 
<area shape ="rect" href ="http://www.abahe.co.uk/ivu/Continuous_Education.htm" 

coords ="26,21,374,95" border ="0" alt ="برامج الاستشاري"> 

<area shape ="circle" href ="http://www.abahe.co.uk/ivu/bachelor_degrees.htm" 

coords ="122,187,70" border ="0" alt ="برامج البكالوريوس"> 

<area shape ="poly" href ="http://www.abahe.co.uk/ivu/mba.htm" 
coords ="380,248,241,310,273,363,486,363,513,299"  

border ="0" alt ="ماجستير ادارة الأعمال"> 

<area shape ="circle" href ="mailto:info@abahe.co.uk"  

coords ="479,188,40" border ="0" alt ="راسلنا"> 

</map> 
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الآن لاحظ عندما نتوقف بالمؤشـر داخـل أي شـكل يمكننـا طلـب الـرابط الخـاص بـه وفـي 
ًالصورة يظهر واضحا أننا نقف علـى الـشكل الخـاص ببـرامج الاستـشاري فظهـر لنـا شـرح 

Altالخاص بالصورة وكذلك اسم الرابط أسفل الشاشة في شريط المعلومـات وهـو الـرابط  
  ...الذي خصصناه لهذا الشكل
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  :إنشاء الخرائط المصورة باستخدام فرونت بيج 
أول خطوة في عملية إنشاء الخريطة المصورة هي تحديد الصورة التـي تنـوي اسـتخدامها، 

ًإذا عليـــك أن تختـــار ملفـــا بإحـــدى هـــاتين الـــصيغتين  ًGIF أو JPEG عليـــك حفـــظ تلـــك 
 خطـــوات تحويلهـــا إلـــى خريطـــة مـــصورة ثـــم انتقـــل إلـــى . JPG أو GIFالـــصور بـــصيغة 

  . وٕاليك هذه الخطوات 
  . قم بإدراج ملف الصورة في صفحة الويب التي ستضم الخريطة المصورة -1
  . حدد الصورة التي قمت بإدراجها في الصفحة-2
فرونــت بــيج مــن شــريط ل تأكــد مــن ظهــور شــريط أدوات الــصورة فــي النافــذة الرئيــسية ل-3

يجب أن يظهر المؤشر علـى شـكل  . Polygonal Hotspotز أدوات الصورة، انقر رم
  . قلم رصاص 

 ستــستخدم المؤشــر فــي تتبــع الحــواف الخارجيــة لأحــد الكائنــات فــي الــصورة كــل كــائن -4
انقر . تقوم بتحديده سيكون واحدة من البقاع الساخنة التي تعينها داخل الخريطة المصورة

  ) . مربعة(في أحد أركان الكائن وستظهر نقطة إرساء 
حرك المؤشر إلى الركن الثاني في الخط الذي يوجد حول الكائن وسـترى البقعـة الـساخنة 

  .وهي محيطة بالكائن 
ٕ اســتمر فــي تتبــع الكــائن وانــشاء نقــاط الإرســاء إلــى أن تــصل إلــى النقطــة التــي بــدأت -5

ر علـى انقر نقطـة الإرسـاء الأولـى مـرة أخـرى لتنهـي عمليـة تتبـع الكـائن ، وسـيظه. منها 
  . Create Hyperlinkالفور مربع حوار 

. ، اكتب عنوان الصفحة التي تريد أن تنشئ الارتباط إليهاAddress في مربع نص -6
  .  لتحفظ الارتباط وتغلق مربع الحوار OKانقر زر 

 مـــع عـــدة كائنـــات أخـــرى تريـــد أن تحولهـــا إلـــى نقـــاط 6 إلـــى 3 كـــرر الخطـــوات مـــن - 7
  . ورة ساخنة داخل الخريطة المص
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أنقــر أداة البقعــة التــي تريــد اســتخدامها مــع تحديــد المنــاطق التــي تريــد تحويلهــا إلــى بقــاع 
  . ساخنة داخل الصورة 
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  FrontPageإدراج الصور والتحكم بها في الـ 
  :الصور والرسومات  أساسيات

 إلــى أي عنــصر مرئــي غيــر نــصي يظهــر عــادة graphics مــصطلح الرســومات يــشير
 الـصور فـي الغالـب إلـى الملفـات الرسـومية مـصطلحفي حـين يـشير . بعلى صفحة الوي

   . JPEG و GIFالساكنة التي توجد في صيغتين هما 
  :  أن تنتبه لها عند استخدام الصور في الويب وهييجب أهم القواعد التي من
ً كبيــرة الحجــم تأخــذ وقتــا عنــد تحميلهــا أمــا الــصور: ً صــورا صــغيرة الحجــماســتخدم ـ 1

  .  سريعة وتؤدي إلى استعراض صفحاتك بشكل سريعفتكونغيرة الحجم الصور ص
 كبيــر مــن عــددوجــود :  كــل صــفحة ويــب لــديك تحــتفظ بأقــل عــدد مــن الــصوراجعــل ـ 2

  . ًالصور في صفحة الويب أمر سيء، لأنه يؤدي إلى بطء التحميل كثيرا
 مــن أن تأكــد: كثيــرةً تــضف الــصور إلــى صــفحة الويــب لمجــرد أنــك تملــك صــورا لا ـ 3

  . ًالصور التي تضيفها إلى صفحاتك سوف تضيف شيئا ما إلى محتواها
 تقـوم هـذه الطريقـة علـى ، طريقـة تـسهل عليـك إنـشاء صـفحات الويـب الخاصـة بـك هناك

 بـك حيـث تخـزن فيـه الخـاص Web مجلـد داخل IMAGESإنشاء مجلد للصور اسمه 
ع الافتراضـي إنـشاء مجلـد   إنـشاء موقـع ويـب يـتم فـي الوضـفعنـدكل ملفات الـصور لـديك 

IMAGES في تخزين ملفات الصور الخاصة بكليستخدم  .  
  :الصور باستخدام فرونت بيج إضافة
  : الويب صورة إلى صفحة لإضافة

  .  فرونت بيج، افتح صفحة جديدة داخل الموقع الخاص بكفي ـ 1
 رحـــوا مربـــع لتفـــتح From File ثـــم Picture حـــدد خيـــار ، Insert قائمـــة مـــن ـ 2

Picture.   
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  .  ملف الصورة التي تريد إدراجها في صفحتكحدد ـ 3
  .  الويبصفحة الصورة في وستظهر ok زر انقر ـ 4
 لتتأكـد مـن أن ملـف save as مربـع حـوار لتفـتح save حـدد أمـر ،File قائمـة مـن ـ 5

   . IMAGES في مجلد حفظهالصورة قد تم حفظه مع موقع الويب إلى جانب 
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 فــانقر زر ، IMAGESلــم يكــن المجلــد المحــدد لحفــظ ملــف الــصورة هــو مجلــد  إذا ـ 6

Changes مجلد حدد ثم IMAGES انقر زر ثم ok .   
  .  موقع الويب الخاص بكمع ملف الصورة لتحفظ ok زر انقر ـ 7

   :ملفات الصور لديك  تعديل
 القيام بها لتعديل ملفات الصور ما يلييمكنك الإعدادات التي من  :  
 في أبعاد الصورة داخل الصفحة حكمالت   
 في طريقة محاذاة النص بالنسبة للصورة التحكم   
 إذا ما كان سيتم عرض الصورة داخل الحدود تحديد   
 ارتباط تشعبي إلى الصورة إضافة   
  :  داخل صفحة الويبالصورة طريقة عرض لتعديل
 الصورة التي تريد تعديلها حدد  .  
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 قائمـــة نمـــ Format، حـــدد أمـــر Properties مربـــع حـــوار لتفـــتح Picture 
Properties  أو بالضغط المزدوج على الصورة. 

  
  أبعــاد الــصورة بتغييــر قيمتــي العــرض والارتفــاع لتعــدل تعــديل يمكننــا مــن هنــا 

  . أبعاد الصورة
 نختـار الخيـار عـام ثـم نـدخل اسـم الموقـع  ارتباط تشعبي إلى الـصورة، لإضافة

  .ناهانظر الشكل أد... أو الملف أو
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للقيـام .  ظهـور النمـاذج المـصغرة للـصور داخـل الـصفحةطريقـةً أيـضا تعـديل تستطيع
  : بهذا الإجراء
 خيارات الصفحة أمر اختر ، أدوات قائمة من. 

 تصغير تلقائي علامة تبويبحدد  (Auto Thumbnail) .  

  
  حجــم النمــاذج المــصغرة للــصورة إلــى جانــب الــتحكم فــي بالــتحكم هنــا تــستطيع

  .  الحدود التي تظهر حول هذه النماذج داخل صفحات الويبنوعوحجم 
 للصور عندما يكون عندك عدة صور كبيرة وتريـد أن تعرضـها المصغرة النماذج تستخدم

ً أن يكون استعراضها سـريعا أو تتفـادى اسـتهلاك مـساحة كبيـرة وتريدفي صفحة الويب ، 
  . على الشاشة 



Arab British Academy for Higher Education.                                                                                   FrontPage 

  

 
www.abahe.co.uk  

48

ستخدمين مـازالوا يـستعرضون مـ هنـاكك أن  فـي اعتبـارضـع تصميم صـفحات الويـب عند

ـــذلك عليـــك أن تراعـــي فـــي .  فـــي الثانيـــةكيلوبـــت 28.8الويـــب باســـتخدام مـــودم ســـرعته  ل

  . استعراضهاتصميم الصفحات سرعة تحميلها عند 

  :  الصورلإحدى نموذج مصغر لإنشاء

 بإنشاء صفحة جديدة قم  .  

 أي صورة في الصفحة أدرج  .  

 بيج، إن لم يكن لفرونت الصورة داخل النافذة الرئيسية  من ظهور شريط أدواتتأكد 

  ..يمكنك اظهاره من خيارات أشرطة الأدواتًهذا الشريط ظاهرا، 

 صـــورة مـــصغرة تلقائيـــة  الـــصورة التـــي أدرجتهـــا فـــي الـــصفحة ، ثـــم انقـــر رمـــز حـــدد

ـــى شـــريط أدوات الـــصورة ســـيتم علـــى الموجـــودو  اســـتبدال نمـــوذج مـــصغر الفـــور عل

  . لصورة الأصليةل
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  :الصورة قبل

  
  :الصورة بعد
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  :إنشاء الخلفيات
الأولــى هــي اســتخدام الــصورة لإنــشاء .  طريقتــان لاســتخدام ملفــات الــصور كخلفيــاتهنـاك

   . watermark المائية العلامةخلفية عادية، والثانية هي إنشاء ما يسمى ب
  : أو علامة مائيةعادية نشاء خلفيةلإ

 فيظهـر . ومن ثم علامـة التبويـب تنـسيقأمر خصائص  راختملف ن قائمة من
 :لنا الشكل التالي

  
 يمكننا هنا ـ كما ترى ـ أن نختار نوع الخلفية التي نريد.   
 زر مـــن خـــلال .  اســـتخدامها كخلفيـــةريـــدن ملـــف الـــصورة التـــي اســـمدخل ثـــم نـــ

  .  عنه وتحديد موقعهللبحث (Browse)استعراض 
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 زر انقــر ok ، فيــة للــصفحة التــي تتعامــل  حــددتها كخلالتــي وســتظهر الــصورة
  . ًمعها حاليا

 خلفية تتفوق علـى الـنص والـصور التـي تعرضـها فـي صـفحة صورة ينبغي أن تستخدم لا
  .  من حيث الألوانالويب
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  FrontPageإنشاء الجداول في الـ 
يفـــضل أن يكـــون تـــصميم الموقـــع ضـــمن جـــداول حتـــى تـــضمن أن يظهـــر المظهـــر نفـــسه 

هزة الكمبيوتر وعلى جميع دقات الشاشة إضـافة إلـى أهـم للموقع الذي صممته في كل أج
  .أنواع مستكشفات الانترنيت

ً صفحات الويب يتـيح لـك قـدرا هـائلا مـن الـتحكم في أجدت استخدام الجداول إذا وبالتالي ً
والجـــداول عبـــارة عـــن هياكـــل شـــبكية . فـــي وضـــع الـــصور والنـــصوص داخـــل الـــصفحات

   . ًنصوصاًها صورا أو مستطيلة، تستطيع إنشاءها لتحوي بداخل
  . ةعمدالأمجموعة الخلايا الرأسية بو، وفصفال مجموعة الخلايا الأفقية بتسمى
  : الجداولإنشاء
 بإنشاء صفحة جديدة فارغةقم  .  
 جدول قائمةمن  (Table)، انظر الشكلجدول ثم إدراجمر نختار الأ . 
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 فتظهر لنا اللائحة أدناه... 

  
  

ًأن هـذه الخيـارات فـي اللائحـة الـسابقة تعتبـر كافيـة جـدا للــتحكم وأظـنكم توافقـونني الـرأي بـ
   ...بالجداول والقيام بكل التعديلات المطلوبة وقد أوردتها باللغة العربية لسهولة الفهم

  .ولا ننسى بأنه يمكننا إدراج جدول بسهوله من خلال شريط الأدوات
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  : معالجة الخلايا في الجدول

ــا مــن الجــدول فــي أي وقــت  إضــافة أو إزالــة اليمكنــك ، بــل وبوســعك أن تقــسم تــشاءخلاي
  .  في خلية واحدةأكثرًالخلية إلى خليتين أو أكثر، أيضا يمكنك دمج خليتين أو 

   : الجدول صف جديد إلى لإضافة
 بإنـــــشاء جـــــدول بـــــسيط يحـــــوي صـــــفين وعمـــــودين مـــــستخدما فـــــي ذلـــــك القـــــيم قـــــم ً

  . الافتراضية
 اخلها  إحدى خلايا الجدول بالنقر دحدد .  
 انظر الشكلإدراج صفوف أو أعمدة ثم إدراج حدد خيار ،جدول قائمة من .  

  
  

 صف أو أكثر في الجدوللإدراج صفوف زر الخيار حدد  .  
 1 مــن إضــافةيمكنــك .  عــدد الــصفوف التــي تريــد إضــافتها إلــى الجــدول حــدد 

  .  صف1000إلى 
  أعلى أو أسـفل  كنت تريد إضافة الصفوف إلىماإذا في خيارات الموقع حدد 

  . ًحالياالخلية التي يوجد بها مؤشر الكتابة 
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   :تقسيم الخلايا
  :  خليتين أو أكثرإلى الخلية الواحدة لتقسيمً ترغب أحيانا بتقسيم الخلية إلى عدة خلايا قد

 بالنقر داخلها تقسيمها الخلية التي تريد حدد  .  
 ل انظر الشكتقسيم الخلايامر الأر اختن جدول قائمة من:  

  
 صفوفأو نوع التقسيم الذي تريده، أعمدة حدد  .  
 المحـــددة، فـــي الخليـــة عـــدد الأعمـــدة أو الـــصفوف الـــذي تريــد أن تنقـــسم إليـــه ددحــ 

  . 100، وأقصى عدد يمكنك تحديده هو 2الوضع الافتراضي، يتم تحديد 
  :دمج الخلايا

  :  خليتين أو أكثرلدمج
 الكتابـةضع مؤشـر نـ بقيـة الخلايـا ثـم دمج فيهـانـريـد أن ن الخلية الأولى التي حددن 

  . بداخلها
 مفتاح نضغط Shift )الخليـة المجـاورة التـي تريـد حـددنثـم ) أو من خلال الماوس 

  . مميزبلونأن تدمجها بالخلية السابقة المحددة ستظهر الخليتان 
 ها يـدحدتـم ت دمـج الخلايـا التـي وسـيتم دمـج الخلايـامـر الأ راختـن جـدول قائمة من

  .احدةفي خلية و
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والآن وبعد أن تعرفنا بشكل سريع على إمكانية إدراج الجـداول دعـوني أذكـركم بأننـا لـسنا 
بحاجة إلى الدخول كل مرة إلى قائمة جدول بـل يمكننـا اسـتعمال شـريط الأدوات الخـاص 

  .بالجداول والضغط على الرموز الخاصة بتلك الأوامر بشكل بسيط وسريع

  
  .تحكم بالجدول والقيام بكل التعديلات المطلوبةحيث يمكننا من هذا الشريط ال

  
  :باستخدام الجداول التحكم في الصور

 الجـداول علـى سـهولة الـتحكم فـي وضـع الـصور والـنص تـساعدك يتـضح لـك كيـف لكي 
  : داخل صفحة الويب

 بإنشاء صفحة جديدةقم  .  
 بإنشاء جدول داخل صفحة بحيث يتكون من خليتينقم  .  
 ية اليسرى  صورتك في الخلأدرج .  
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  إضافة بعض التأثيرات إلى صفحات الويب
  :استخدام الألوان كخلفية لصفحات ويب

  ....يمكنك التحكم بألوان الصفحة للخلفية وللنصوص والارتباطات التشعبية و
فـي كـل الأحـوال سـتظهر لـديك ... وذلك من خلال خصائص الصفحة أو من أمر خلفية

  .. خلالها التحكم بالألوان كما ذكرنااللائحة التالية والتي تستطيع من
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  :خلفية لصفحة ويبلون ك تعيين
ًيمكننا إختيار أيا من الألوان الأساسية إلا أنه في حال الرغبة بلون معين يمكننا ذلك من 

خلال الضغط على ألوان إضافية في خيار ألوان الخلفية السابق الذكر في اللوحة 
  .السابقة

  
  .وان الإضافية للاختيار منهافتظهر لنا تلك الأل

  

  
  

 وهـو 16إشـارة إلـى نظـام التـرقيم الـذي أساسـه : الـست عـشري( لتحديد قيمـة سـت عـشرية
ويعتبــر النظــام . F إلــى A والأحــرف مــن 9 إلــى 0الأرقــام مــن :  رمــز فريــد16يــستخدم 

ًالست عشري نظاما مفيدا لأنـه يمكـن أن يمثـل كـل بايـت  كـرقمين سـت عـشريين )  بـت8(ً
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ــــــــع .)اليينمتتــــــــ ــــــــي المرب ــــــــب القيمــــــــة ف ــــــــة، اكت ــــــــال، اكتــــــــب . القيم علــــــــى ســــــــبيل المث
HEX={FF,33,00} .  

 فـي النقـر فـوق  القطـارة، ثم اسـتخدم تحديدانقر فوق , لتحديد لون على الشاشة
علـــى ســـبيل المثـــال، لاســـتخدام لـــون مـــا مـــن صـــورة موجـــودة فـــي صـــفحة . اللـــون

  . مفتوحة، انقر فوق هذا اللون في الصورة
 ء معدل لون من الألوان الموجودة في منطقـة معينـة علـى الـشاشة انقـر فـوق لإنشا

  . في رسم مربع على الشاشة لتحديد المنطقة  القطارة، ثم استخدم تحديد
  أو " إضـاءة"و" إشباع"و" تدرج"لتحديد لون مختلف أو لتحديد تكوين من المربعات

ـــوان تحـــت . تخـــصيصانقـــر فـــوق  ,"أزرق"و" أخـــضر"و" أحمـــر"مـــن المربعـــات  أل
قــم بتحديــد لــون بإدخــال مجموعــة مــن القــيم أو . انقــر فــوق مربــع فــارغ, مخصــصة

  .  الألوانشريحةبتحديد لون من 
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  :ويب تأثير انتقال لصفحة أو موقع إنشاء
إذا كانــت لــديك خبــرة فــي التعامــل مــع برنــامج البــور بوينــت ســتجد هــذه الفقــرة ســهلة 

ُجدا، أما إذا كنت غير ملم بذلك ف   :اتبع ما يليً
 افـتح الـصفحة التـي ترغـب فـي عـرض تـأثير الانتقـال ،الـصفحةفي طريقـة العـرض  .1

    .لها
   المراحل الانتقالية للصفحة، انقر فوقتنسيقمن القائمة  .2

  
  :ومن ثم ستظهر لدينا اللائحة التالية
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علـى . ، انقـر فـوق الحـدث الـذي سـيؤدي إلـى حـدوث تـأثير الانتقـالالحدثفي المربـع  .3

 لعــرض تــأثير الانتقــال عنــد قيــام أحــد زوار دخــول الــصفحة المثــال، انقــر فــوق ســبيل
  . الموقع بدخول الصفحة للمرة الأولى

 انقــر فــوق تــأثير الانتقــال المــراد اســتخدامه عنــد عــرض ،تــأثير الانتقــالفــي المربــع  .4
  . الصفحة أو الخروج منها

   قها تأثير الانتقال، اكتب الفترة الزمنية التي ترغب أن يستغرالمدةفي المربع  .5
  

  والصوت تأثيرات الحركة حول
، يمكنــك تحريــك العناصــر علــى موقــع ويــب Microsoft FrontPageباســتخدام 

  .ًمنشئا عناصر مثل نص يتطاير عبر صفحة ويب أو إعلانات تعرض صور متعددة
. يمكنــك تطبيــق أكثــر مــن تــأثير علــى معظــم العناصــر الموجــودة فــي صــفحة ويــب

ًال، يمكنـــك تحريـــك نـــص ليظهـــر طـــائرا مـــن اليمـــين عنـــد بـــدء تحميـــل علـــى ســـبيل المثـــ
الصفحة، ثم إضافة حد حول الـنص الـذي يـتم عرضـه عنـد قيـام أحـد زوار الموقـع بـالنقر 

  .فوقه
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اختر أسلوب أو أكثر من الأساليب الموجودة لمعرفـة المزيـد حـول تحريـك العناصـر 
  .على موقع ويب الذي تقوم بإنشائه

  حيوي الHTMLتأثيرات 
ًعلـى أي عنـصر تقريبـا ) DHTML( حيـوي HTMLيمكن تطبيق تأثيرات حركة 

 وربـط   الـنص والفقـرات والـصور والأزرار والـشاشات الاسـمية وهكـذا، في الـصفحة، مثـل
 اعرف بحدث التشغيل على سبيل المثال النقر بواسطة الماوس أو الإشارة بهـيُا التأثير بم

  .أو تحميل صفحة وهكذا
  :لصفحةانتقالات ا

يمكنك إنشاء تأثيرات خاصة ليتم عرضها عند دخـول أحـد زوار الموقـع أو مغادرتـه 
وبتطبيـق تــأثيرات الانتقـال خــلال موقــع . أو انتقالـه مــن صـفحة إلــى صـفحة أخــرى محــددة

ويــب بانتظــام ودرايــة، يمكنــك إنــشاء عــروض متحركــة تتميــز بالحرفيــة عنــد الانتقــال بــين 
  .الصفحات
  :الإعلانات

وهو يعـرض سلـسلة . لإعلان لوحات الإعلانات المتحركة، على صفحة ويبيشبه ا
  .ًمن الصور محددة بوقت معين مستخدما تأثير انتقال بين الصور

يمكنـك . ويستخدم مصممو موقـع ويـب الإعلانـات لوضـع إعلانـات علـى الـصفحات
لخدمـة إنشاء ارتباط تشعبي من الإعلان إلى موقـع ويـب الخـاص بالـشركة أو المنـتج أو ا

أو إذا كنت تستخدم الإعـلان لترقيـة أحـد الأقـسام فـي موقعـك، . المعلن عنها في الإعلان
  .يمكنك توجيه الارتباط إلى إحدى صفحاتك الشخصية
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  :التبديلأزرار 
 طريقـة سـهلة لإضــافة الحركـة إلـى موقــع ويـب دون اللجــوء التبــديليعتبـر إنـشاء زر 
، مثله في ذلك مثـل الـزر العـادي، علـى ارتبـاط التبديلويحتوي زر . إلى البرمجة النصية

والفـارق أنـه عنـد قيـام أحـد الزائـرين بـالنقر فـوق . تشعبي إلى صـفحة أخـرى أو ملـف آخـر
 أو الإشـارة إليـه، يمكـن أن يلمـع الـزر أو يعـرض صـورة مخصـصة أو يـصدر التبديلزر 

ًتــأثيرا صــوتيا وعنــدما يــشير . بــديلالت علــى زر التبــديلًيمكنــك أيــضا تحديــد صــورة لتــأثير . ً
  .، يتم عرض الصورةالتبديلزائر الموقع إلى زر 

  :التبديل زر إنشاء
، ضع رأس المؤشر في المكـان الـذي عادي، في الجزء  الصفحةفي طريقة العرض .1

  .  بهالتبديلترغب في إنشاء زر 
 . زر تبادلي، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2
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إختيــار شــكل الــزر الــذي يتناســب مــع يمكنــك الأزرار مــن الــشكل الــسابق مــن خيــار  .3
   .صفحتك

  .مربع النص يمكنك كتابة النص الذي ترغب بأن يظهر على الزرفي  .4

يمكنــك التغييــر فــي نــوع وحجــم ولــون الــنص مــن خــلال الــضغط علــى بنــد الخــط فــي  .5
 .أعلى اللائحة السابقة

 

ــاط  مربــع مــن  أو ملــف صــوتيإذا كنــت ترغــب فــي اســتخدام صــورة مخصــصة .6 ارتب
اكتب محدد موقع المعلومات للصفحة أو الملف الذي ترغـب فـي عرضـه عنـد ، إلى

  .  لتحديد موقع الصفحة أو الملفاستعراضأو انقر فوق . زرالالنقر فوق 
 زر لمعرفـة كيـف سـيظهر لـزوار الموقـع علـى ويـب، انقـر فـوق الـزرالـ لمعاينة   ملاحظة
  . ملف في القائمة معاينة في المستعرض، أو انقر فوق معاينة
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  :زرال خصائص تعيين
ثـم  انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الزر التبـادلي الـذي تريـد تعيـين الخـصائص لـه،

  .من القائمة المختصرة خصائص الزر انقر فوق

  تعيين النص
 الـنص الـذي تريـد ظهـوره علـى  اكتـب ،الـنص فـي المربـع ،زر مـن علامـة التبويـب

   .الزر
  تعيين الخط

 تريدها حدد خصائص الخط التي ،الخط من علامة التبويب.  
  تعيين الوجهة

 حدد موقع الملف أو ،الارتباط في المربع ،الزر من علامة التبويب URL  ًمـثلا: 
http://www.example.com/ تريــد أن  أو عنــوان البريــد الإلكترونــي الــذي

  .موافق يرتبط الزر إليه وانقر فوقه، ثم انقر فوق
   تعيين خلفية الزر

  :قم بأي مما يلي ،الصورة مة التبويبمن علا
 الـزر  جعـل لتطـابق خلفيـة الـزر مـع صـفحة ويـب ذات خلفيـة متواصـلة، انقـر فـوق

وانقـر فـوق الـسهم الموجـود  ،واستخدام لـون الخلفيـة هـذا JPEG صورة بتنسيق
   .القائمة، ثم انقر فوق اللون الذي يطابق صفحة ويب على

 جعــل الــزر فيــات متنوعــة، انقــر فــوقلتطــابق خلفيــة الــزر لــصفحة ويــب ذات خل 

  .واستخدام خلفية شفافة GIF صورة بتنسيق
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  تعيين الحجم
  :كليهما قم بأحد الإجراءين التاليين أو ،الصورة من علامة التبويب

 اكتـب القـيم التـي  ،العـرضو الارتفـاع لتعيـين ارتفـاع الـزر وعرضـه، مـن المـربعين
   .تريدها بالبكسل أو حددها

 علـى  المحافظـة  عـرض الـزر إلـى ارتفاعـه، حـدد خانـة الاختيـارللاحتفـاظ بنـسبة
  .التناسب
  تعيين السلوك

   :بإجراء أو أكثر من الإجراءات التالية قم الصورة من علامة التبويب
 لعرض الزر بشكل مختلف عند قيام زائر الموقع بوضع المؤشر فوقه، حدد خانة 

   .إنشاء صورة التحويم الاختيار
 ختلف عند قيام زائر الموقع بالنقر فوقه، حدد خانة الاختيارلعرض الزر بشكل م 

   .إنشاء صورة مضغوطة
  ،لتحميل الصور إلى حالات التحويم والنقر فـوق الـزر أثنـاء تحميـل بقيـة الـصفحة

   .التحميل المسبق لصور الأزرار خانة الاختيار حدد
  

  : خط أفقي إلى صفحة ويبإضافة
بعــد إضــافة خــط أفقــي، . أو إضــافة توكيــديمكنــك اســتخدام خــط أفقــي لفــصل نــص 

إذا تــم تطبيــق . يمكنــك تعــديل خصائــصه لتغييــر عرضــه أو ارتفاعــه أو محاذاتــه أو لونــه
. رســم متــوفر بواســطة الــسمة ســمة علــى صــفحة، ســيؤدي إدراج الخــط الأفقــي إلــى إدراج

  :على سبيل المثال
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لــذي تريــد إدراج ، قــم بوضــع نقطــة الإدراج فــي المكــان االــصفحةفــي طريقــة العــرض  .1
  . خط فيه

   خط أفقي، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2
   : كما يليقم بتعديل شكل الخط الأفقي .3

ًانقر نقرا مزدوجا فوق الخط الأفقي، ثم قم بخطوة أو أكثر من الخطوات التالية ً:   

  
 حدد عرض الخط كنسبة مئوية من عرض النافذة أو كعدد من البكسل، العرض .  

 إدخال ارتفاع الخط بالبكسل، قم بالارتفاع .  
 حدد محاذاة الخط في الصفحةمحاذاة ، .  
  حدد لونا للخط إذا لم تكن تريد خطا مظللااللونفي المربع ،ً ً ً .  
  إذا أردت أن يبـــدو الـــسطر متواصـــلا، وقـــم ســـطر متواصـــلحـــدد خانـــة الاختيـــار ً

  . ًبإلغاء تحديدها إذا أردت أن يبدو السطر مظللا
 ًن، سيكون السطر متواصلا ولن يمكنك تطبيق التظليلإذا قمت بتحديد لو .  
 إذا تم تطبيق سمة على الصفحة، يمكنك فقط تغيير محاذاة الخط.  
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  : عنصر صفحةتحريك
   . DHTMLتأثيرات حدد العنصر الذي ترغب في تحريكه، ثم من شريط أدوات 

  . ة، انقر فوق السهم لأسفل ثم حدد الحدث الذي سيبدأ الحركعندفي المربع 
    إلى نوع العنصر المحددعند الأحداث المتوفرة في المربع تعتمد

  
بـدء الحركـة عنـد قيـام أحـد زوار الموقـع بالإشـارة إلـى العنـصر والنقـر بواسـطة زر : النقر

  .الماوس الأيسر مرة واحدة
بـــدء الحركـــة عنـــد قيـــام أحـــد زوار الموقـــع بالإشـــارة إلـــى العنـــصر والنقـــر : النقـــر المـــزدوج

  .زر الماوس الأيسر مرتينبواسطة 
بــدء الحركــة عنــد قيــام أحــد زوار الموقــع بالإشــارة إلــى العنــصر وتــرك  :المــرور بالمــاوس

  .مؤشر الماوس فوق العنصر
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  .بدء الحركة عند تحميل الصفحة في المستعرض: تحميل الصفحة
  

  :إعلان إنشاء
ــــــــ ائمــــــــة ًموجــــــــودا كخيــــــــار ق" إدارة الإعلانــــــــات"شكل افتراضــــــــي، لا يكــــــــون العنــــــــصر ب
 :إدراج إلى القائمة" إدارة الإعلانات"لإضافة المكون   FrontPage 2003في

   .تخصيص انقر فوق ،أدوات من القائمة .1
   .الأوامر انقر فوق علامة التبويب ،تخصيص في مربع الحوار .2
   .إدراج انقر فوق القائمة .3
   .إدراج فوق انقر ،فئات ومن القائمة ،تخصيص في مربع الحوار .4
   .الإعلانات إدارة انقر فوق ،الأوامر من القائمة .5
   .ريدهتوضعه في المكان الذي  إدراج إلى القائمة إدارة الإعلانات اسحب الإدخال .6

   .إغلاق انقر فوق ،تخصيص في مربع الحوار .7
  .إدارة الإعلانات للتحقق من وجود الأمر إدراج انقر فوق القائمة .8

  :والآن نتبع الخطوات التالية
ضع رأس المؤشر في المكان الذي ن عادي في الجزء لصفحةافي طريقة العرض  .1

  . ترغب في إنشاء الإعلان به
  . ن الشعارإدارة إعلا، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2

  
   إضافةلكل صورة ترغب في عرضها في الإعلان انقر فوق  .3
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 الـصور التـي قمـت بعرضـها الـصور المـراد عرضـهاتعرض القائمة الموجودة بـالمربع 

  .ل الذي سيتم عرض الصور بهوالتسلس
لتغييـر التسلـسل، حـدد محـدد موقـع المعلومـات الخـاص بإحـدى الـصور الموجـودة فـي  .4

  . تحريك لأسفل أو تحريك لأعلى ثم انقر فوق ،القائمة
  .  حدد التأثير الذي تريد استخدامه للانتقال بين الصور،تأثير الانتقالفي المربع  .5
، اكتـــب محـــدد موقـــع ارتبـــاط إلـــىفـــي المربـــع لإنـــشاء ارتبـــاط تـــشعبي مـــن الإعـــلان،  .6

 لتحديـد موقـع الـصفحة أو الملـف الوجهـة للارتبـاط اسـتعراضأو انقر فوق . معلومات
  . التشعبي
كافــة الــصور التــي تــستخدمها لإنــشاء إعــلان واحــد ســتنقلك إلــى محــدد موقــع   :ملاحظــة

ت آخـر، كـرر إذا أردت أن تنقل بعض الصور إلى محـدد موقـع معلومـا. المعلومات ذاته
  . لإدراج إعلان آخر8 إلى 1الخطوات من 

  . ، اختر الخصائص التي ترغب في تعديلهاخصائص إدارة الإعلاناتفي مربع الحوار 
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 تعيين ارتفاع الإعلان بالبكسل أو بالنسبة المئوية: الارتفاع .  
 تعيين عرض الإعلان بالبكسل أو بالنسبة المئوية: العرض .  
 التـــأثير الـــذي ترغـــب فـــي اســـتخدامه عنـــدما يقـــوم الإعـــلان حـــدد : تـــأثير الانتقـــال

  . بالتبديل من صورة إلى أخرى
  بالثانية(تحديد مدة عرض كل صورة : )ثانية(عرض كل صورة لمدة .(  
 لإنــشاء ارتبــاط تــشعبي مــن الإعــلان، اكتــب محــدد موقــع المعلومــات : ارتبــاط إلــى

الـــصفحة الوجهـــة أو  لتحديـــد موقـــع اســـتعراضأو انقـــر فـــوق . الهـــدف فـــي المربـــع
  . الملف للارتباط التشعبي

 ثـم حـدد إضـافةلتحديـد الـصور المـراد عرضـها فـي الإعـلان، انقـر فـوق : إضافة ،
  . الصورة

  الــصور التــي قمــت الــصور المــراد عرضــهاتعــرض القائمــة الموجــودة فــي المربــع ،
  . بإضافتها وكذلك الترتيب الذي سيتم عرض الصور به

 إلى أعلـى فـي ترتيـب العـرض، انقـر فـوق محـدد موقـع لنقل صورة: تحريك لأعلى 
  . تحريك لأعلىالمعلومات الخاص بالصورة في القائمة ثم انقر فوق 

 لنقل صورة إلى أسـفل فـي ترتيـب العـرض، انقـر فـوق محـدد موقـع  :تحريك لأسفل
  . تحريك لأسفلالمعلومات الخاص بالصورة في القائمة ثم انقر فوق 

 إعلان، انقر فوق محدد موقع المعلومات الخاص بالصورة لإزالة صورة من : إزالة
  . إزالةفي القائمة ثم انقر فوق 
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  إنشاء واستخدام الإطارات
تيح لـك سـهولة إنـشاء صـفحات الويـب باسـتخدام تإن بعض القوالب في فرونت بيج 

  .Framesالإطارات 
اخـل ًوالإطارات أساسـا عبـارة عـن صـفحات ويـب منفـصلة أو مـستقلة يـتم عرضـها د

  . شاشة واحدة 
 ومـن .فائدة مـن اسـتخدامها كمـا يقبـل الـبعض علـى اسـتخدامها يرى البعض أنه لاو

ًالمــشاكل التــي تبــرز لنــا عنــد الحــديث عــن الإطــارات علــى عرضــها بــصورة جيــدة نظــرا 
  . لاختلاف درجة وضوح الشاشة الخاصة بكل موقع

  :إنشاء الإطارات باستخدام قوالب فرونت بيج 
 باســتعراض الإطــارات ابــدأهــي مــن عمليــة التخطــيط لاســتخدام الإطــارات بعــد أن تنت

  . له بدرجة كبيرةخططالموجودة وابحث عن قالب يشبه الذي 
  . ثم نضغط على صفحات اطاراتصفحة ثم جديد، اختر أمر ملفمن قائمة 

  .ونختار منها التصميم الذي يتناسب مع موقعنا المطلوب 

  
  :تالينضغط موافق ونشاهد الشكل ال
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ينبغي أن تحدد المحتوى الذي ستضعه في الإطارين ، كأن تدرج صفحات موجودة لـديك 
  . أو تنشئ صفحات جديدة من فراغ
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  إدراج الوسائط المتعددة
، ضــع audio والــسمعية videoملفــات تعــدد الوســائط تنقــسم إلــى تعــدد الوســائط المرئيــة 
 موقعـك تحتـاج إلـى أن يكـون كـل في اعتبارك أن ملفات الصوت التي سوف تضعها فـي

متــصفح يريــد ســماع الــصوت أن يكــون يملــك كــرت صــوت وســماعات، وملفــات الفيــديو 
ًسوف تأخذ منك حيزا كبيرا ووقتا كبيرا أثناء التحميل ً ً ً .  

  
  : صوت في الخلفية لصفحة ويبتعيين

، انقــر بواســطة زر المــاوس الأيمــن فــوق الــصفحة، ثــم الــصفحةفــي طريقــة العــرض  .1
  .  من قائمة الاختصارخصائص الصفحةفوق انقر 

، اكتـب ملـف الموقـع في المربع ،صوت في الخلفية، تحت عامفي علامة التبويب  .2
  . لتحديد موقع الملفاستعراضالصوت الذي تريد تشغيله، أو انقر فوق 
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  على الدواملتشغيل الصوت باستمرار، حدد خانة الاختيار .  
 ًلتــشغيل الــصوت عــددا محــددا مــن ا علــى لمــرات، قــم بإلغــاء تحديــد خانــة الاختيــار ً

  . التكرار، وأدخل عدد المرات الذي تريد تشغيل الصوت فيها في المربع الدوام
 عند قيام أحد زوار الموقع بفتح صفحة، يتم تشغيل الصوت .  
  . لا تدعم كافة برامج استعراض ويب هذه الميزة  ملاحظة
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  : بإضافة لقطات الفيديو إلى صفحات الوي
ن لقطـات الفيـديو تميـل إلــى اسـتخدام ملفـات كبيـرة الحجــم وتـستلزم تحميلهـا بالكامـل قبــل إ

  . أن يتمكن المستخدمون من مشاهدتها
 لإضافة إحدى لقطات الفيديو إلى موقع الويب :  
  حدد وافتح الصفحة التي تريد أن تضيف إليها لقطة الفيديو .  
 وبالتــالي يمكنــك تحديــد ملــف لقطــة  فيــديوثــم صــورة ، حــدد أمــر إدراجن قائمــة مــ

  . الفيديو المراد إلى الموقع

 

  فـــي الوضـــع الافتراضـــي، يجعـــل فرونـــت بـــيج كافـــة لقطـــات الفيـــديو تبـــدأ التـــشغيل
إذا لـم ترغـب فـي أن تبـدأ لقطـات . ًتلقائيا عندما يتم إدراجها فـي الـصفحة المحـددة

م تلـــك اللقطـــات نـــدما تكـــون صـــفحة الويـــب التـــي تـــضعًالفيـــديو التـــشغيل تلقائيـــا 
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لتعـــرض اللوحـــة بـــالنقر المـــزدوج علـــى عنـــصر الفيـــديو فـــي الـــصفحة مفتوحـــة، قـــم 
 . الخاصة بها

  
 ًوجد خيارين لبدء تشغيل لقطـات الفيـديو لـديك تلقائيـا أو عنـد تمريـر مؤشـر الفـأرة ي

فــوق لقطــة الفيــديو حــدد طريقــة البــدء التــي تريــد اســتخدامها بالتحديــد علــى مربــع 
  . العلامة 

 تــستطيع تحديــد عــدد المــرات التــي تريــدها لتــشغيل التكــرارابــة رقــم فــي خانــة بكت ،
  . لقطة الفيديو

  لحفـظ موافـقبعد إنهاء التعـديلات الخاصـة بعـدد مـرات تـشغيل اللقطـة ، انقـر زر 
  . ٕتلك التعديلات واغلاق مربع الحوار

  فــي معاينــةلمعاينــة لقطــة الفيــديو بعــد إدراجهــا فــي الــصفحة، انقــر علامــة تبويــب 
  .المتصفح

  



Arab British Academy for Higher Education.                                                                                   FrontPage 

  

 
www.abahe.co.uk  

78

  مهارات متنوعة
 : عدادات الدخولحول

يقــوم عـــداد الـــدخول بتـــسجيل عـــدد الزيـــارات التـــي تمـــت إلـــى الـــصفحة وعـــرض هـــذا 
على سبيل المثال، يمكنك إضافة عداد دخول إلى الصفحة الرئيسية بحيث تتمكن . العدد

ي تـستخدمه، أنت وزوار الموقع من مشاهدة عدد الزيارات التـي تمـت إلـى موقـع ويـب الـذ
 أنماط عديدة من العدادات، لكن يمكنك تزويد رسومات Microsoft FrontPageيوفر 

ويعتمـد . ستخدم لعـرض الرسـوماتيـ GIFرقمية بنفسك بإنشاء صورة مخصـصة بتنـسيق 
ً لونـــا علـــى الأكثـــر ويـــستخدم ضـــغطا دون فقـــدان، بمعنـــى أنـــه لا تفقـــد بيانـــات مـــن 256 ً

إلــى ) 0( تحتــوي الــصورة علــى الأرقــام مــن صــفر  يجــب أن.الــصورة عنــد ضــغط الملــف
  .بحيث تكون المسافة بين الأرقام متساوية, )9(تسعة 

على . بعد إضافة عداد دخول إلى الصفحة، يمكنك إعادة تعيين العداد لأي رقم
سبيل المثال، يمكنك اختبار موقع ويب بعد نشره للتأكد من أنه يعمل بشكل صحيح، ثم 

يمكنك إعادة تعيين العداد . قد امتلأ بالزيارات التي تقوم بها بنفسكتجد أن عداد الدخول 
  . إلى الصفر لبدء تشغيله من جديد أو لتسجيل عدد زوار الموقع فقط

  :ويب عداد دخول إلى صفحة إضافة
  . ، قم بوضع نقطة الإدراج حيث تريد وضع عداد الدخول الصفحةفي طريقة العرض .1
  . Web Component، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2
    عداد دخولفي الجزء الأيمن، انقر فوق .3
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  نضغط إنهاء فتظهر لنا لائحة خصائص العدادعدادالاختيار نمط بعد .  

  
    صورة مخصصة، حدد خصائص عداد الدخول في مربع الحوار .3

  . GIFاكتب محدد موقع المعلومات لملف 
  . ، ثم اكتب الرقميين العداد إلىإعادة تعلتعيين العداد إلى رقم معين، حدد المربع  .4
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عــدد ثابــت مــن لعــرض عــدد محــدد مــن الأرقــام فــي عــداد الــدخول، حــدد المربــع  .5
  . ، ثم اكتب الرقمالأرقام

.  فــي الــصفحة كعنــصر نائــب لعــداد دخــول]عــداد الــدخول[يظهــر . موافــقانقــر فــوق  .6
ويـــب لمـــشاهدة كيفيـــة ظهـــور عـــداد الـــدخول إلـــى زوار الموقـــع، انقـــر فـــوق علامـــة التب

  . معاينة في المستعرض، أو انقر فوق معاينة
  :الدخول عداد تعيين إعادة

ً، انقر نقرا مزدوجا فوق الصفحةفي طريقة العرض  .1   . ]عداد الدخول[ً
  . ، ثم اكتب أي رقم تريده في المربعإعادة تعيين العداد إلىحدد المربع  .2

  : طابع زمني لصفحة ويبإضافة
الـصفحة وآخـر التغييـرات التـي أجريـت عليهـا أو يعرض الطابع الزمني وقـت إنـشاء 

علــى ســبيل المثــال، يــسمح الطــابع الزمنــي لزائــري الموقــع  .تــاريخ حــدوث ذلــك أو كلاهمــا
  . بمعرفة ما إذا كانت المعلومات الموجودة في الموقع قد تم تغييرها منذ آخر زيارة لهم

، قــم بوضــع الــصفحةفــي طريقــة العــرض  .1
لمـــراد وضـــع نقطـــة الإدراج فـــي المكـــان ا

 . الطابع الزمني به

ــاريخ و ، انقــر فــوق إدراجمــن القائمــة  .2 الت
  . الوقت

   حدد نوع الطابع الزمني المراد عرضه .3
  ًحدد تنسيقا للتاريخ وآخر للوقت  .4

  :إنشاء فورم بريدي
إن الفــورم البريــدي يتــيح لــزوار موقعــك إرســال رســائل مباشــرة لــك مــن موقعــك إلــى عنــوان 

وطريقـــة عمـــل الفـــورم البريـــدي أمـــر ســـهل باســـتخدام , م بتحديـــده بريـــد الكترونـــي أنـــت تقـــو
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ًطبعا لا يمكن تجريب الفورم البريـدي إلا بعـد أن تقـوم بنـشر الموقـع , برنامج فرونت بيج 
  .على مخدم يدعم امتداد برنامج فرونت بيج

 أو لاحظـاتاختر صفحة أو ويب ثم قوالب الصفحة من قوالب الصفحة اختر نموذج الم
formmailومن ثم موافق .  

  
  

  
  
   

ــقــوم بتخــصيص الفــورم البريــدي كمــا نومــن ثــم  شاء مــن إضــافة حقــول جديــدة أو حــذف ن
  :حيث يظهر بالشكل الافتراضي على النحو التالي.... حقول زائدة 
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اضغط داخل النموذج بالزر اليمين للماوس ومن ثم خصائص النموذج وفي لوحة 

ذي ترغب أن تصل إليه النتائج في حقل عنوان خصائص النموذج ضع عنوان الإيميل ال
  .البريد الالكتروني

  



Arab British Academy for Higher Education.                                                                                   FrontPage 

  

 
www.abahe.co.uk  

83

  :إنشاء سجل الزوار
 وطريقـة عمـل سـجل الـزوار ،إن سجل الزوار يتيح لزوار موقعك إعطاء رأيهم في الموقـع

ً طبعـا لا يمكـن تجريـب سـجل الـزوار إلا بعـد أن ،أمر سهل باستخدام برنامج فرونت بـيج
  .خدم يدعم امتداد برنامج فرونت بيجتقوم بنشر الموقع على م

 مـن قوالـب الـصفحة اختـر دفتـر الـضيوف ،اختر صفحة أو ويب ومن ثم قوالب الـصفحة
  . guestbookأو 
  

  
  .ويمكنك الآن تغيير الخيارات من خلال خصائص النموذج
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  :إدراج ملف الفلاش في صفحة ويب
 حيـث أن الفـلاش ،ًمـة جـدا فلاش في صـفحة ويـب يعتبـر مـن الأمـور المهملفإن إدراج 

.. ضـافة التـأثيرات الحركيـة والجماليـة فـي موقـع الانترنيـتلإأصبح يـستخدم وبـشكل كبيـر 
   .ًولذلك فإن تعلم هذا الأمر يعتبر من الأمور الأساسية وهذا الأمر بسيط جدا

  :دراج ملف الفلاش في الفرونت بيجإ
  ).ذلكمن خلال البرامج المعتمدة ل(.  فلاشملف قم بعمل - 1
حفــظ الملــف فــي القــرص الــصلب باســم نلفــلاش فــي برنــامج ا مــن القائمــة الرئيــسية - 2

  .swfبصيغة 
 هـي التـي يمكـن أن تـدرج فـي صـفحات الويـب وتعـرض فـي swfالملفات ذات الامتداد 

  .الإنترنت
ي سنـصدر العمـل إليهـا ثـم تـ الآن نقوم بفتح برنامج الفرونت بيج ثم نفتح الصفحة ال- 3

فلـيم بتنـسيق  ـ عناصـر تحكـم متقدمـة ـ مكـون ويـب ـ إدراج : القائمـة الرئيـسةنختـار مـن
   .فلاش
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فتح لنا مربع حوار نقوم بتحديد الملف الذي سندرجه في الفرونت بيج بعد ذلك يالآن -  4
  : من الخصائص كما في الشكل....م بتحديد أبعاد الفيلم من طول وعرضوقن
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  يبإنشاء بنية التنقل لموقع و
ُشــريط الارتباطــات عبــارة عــن مجموعــة ارتباطــات تــشعبية تــستخدم : أشــرطة الارتباطــات

علــى ســبيل المثــال، قــد يحتــوي شــريط ارتباطــات نمــوذجي علــى . للتنقــل فــي موقــع ويــب
  .بارتباطات تشعبية إلى الصفحة الرئيسية والصفحات الأساسية في موقع وي

  
فحات موقــع ويــب بحيــث يــتمكن يمكنــك عــرض شــريط ارتباطــات فــي كــل صــفحة مــن صــ

  .ًزوار الموقع دائما من الوصول بسرعة وسهولة إلى الصفحات الأساسية لموقع ويب
علـــى ســـبيل . يمكـــن أن تـــستخدم أشـــرطة الارتباطـــات أزرار أو ارتباطـــات تـــشعبية نـــصية

  :المثال، يمكن عرض شريط الارتباطات أعلاه كنص
  بحث      محتويات    الأخبار     الصفحة الرئيسية

أي يمكنــــك إنــــشاء  يمكنــــك إنــــشاء مجموعــــة ارتباطــــات تــــشعبية لتــــستخدمها فــــي التنقــــل،
مجموعــــة أزرار بنفــــسك وربطهــــا بالــــصفحات ذات الــــصلة داخــــل موقــــع ويــــب وخارجــــه، 

ًيمكنك أيضا اختيار . ويمكنك تكرار ذلك في كل صفحة تريد إنشاء شريط ارتباطات فيها
 مـن إنـشاء أشـرطة Microsoft FrontPageن إعـداد بنيـة التنقـل لموقـع ويـب، ثـم تمكـي

 إذا قمت بنقل . بأشرطة الارتباطات التي يقوم بإنشائهاFrontPageيحتفظ . الارتباطات
أي يعيـد (ً بتحـديث شـريط الارتباطـات تبعـا لـذلك FrontPageصفحة أو إضافتها، يقـوم 

  ).حساب الارتباطات التشعبية التي يتم إنشاؤها
بإنشاء أشرطة ارتباطات فقط عند العمل داخل  FrontPage يمكن أن يقوم  :ملاحظة

  .موقع ويب وليس صفحات مفردة
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  :أنواع أشرطة الارتباطات
  على ثلاثة أنواع مختلفة من أشرطة الارتباطات التـي يمكـن إضـافتها البرنامجيحتوي 

  : إلى الصفحات التي تقوم بإنشائها للتنقل
  :شريط ارتباطات مخصص

يمكنــك إضــافة أي صــفحة مــن صــفحات موقــع ,  إضــافة شــريط ارتباطــات مخــصصعنــد
يمكنـــك إعـــداد هـــذا الـــشريط بالطريقـــة التـــي تريـــدها ويمكنـــك . ويـــب أو صـــفحات خارجيـــة

  . إضافة صفحات إليه أو حذف صفحات منه في أي وقت
  :شريط ارتباطات به ارتباطات سابقة وتالية

 مــن بنيــة FrontPageابقة وتاليــة، يتحقــق عنــد إضــافة شــريط ارتباطــات بــه ارتباطــات ســ
التنقل لموقـع ويـب الـذي تقـوم بإنـشائه ليحـدد الـصفحة التـي سـيؤدي إليهـا الارتبـاط عنـدما 

، والصفحة التي سيؤدي إليها الارتباط عندما ينقر السابقينقر زائر الموقع فوق الارتباط 
  . التاليزائر الموقع فوق الارتباط 
ًيمكنـك أيـضا تـضمين ارتباطـات , يارات بالنسبة لشريط ارتباطاتبالإضافة إلى هذه الاخت

تشعبية في الصفحة الرئيسية لموقـع ويـب أو الـصفحة الأصـل للـصفحة الحاليـة، ويمكنـك 
  . ًأيضا الارتباط بصفحات ويب خارجية

  :شريط ارتباطات يستند إلى بنية التنقل لموقع ويب الذي تقوم بإنشائه
. ًند إلى بنية التنقل لموقع ويب، يجب إعـداد بنيـة التنقـل أولالإضافة شريط ارتباطات يست

تحــدد بنيــة التنقــل الارتباطــات التــشعبية المــراد وضــعها علــى شــريط الارتباطــات، وتحــدد 
  . عناوين الصفحات تسميات الارتباطات التشعبية
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  :إضافة شريط ارتباطات إلى صفحة
  :نية التنقلإضافة شريط ارتباطات يستند إلى بستعرض هنا إلى 

  : كما يليقم بإنشاء بنية تنقل .1
  : ، قم بإجراء أو أكثر من الإجراءات التاليةتنقلفي طريقة العرض 

  إضافة صفحة موجودة إلى بنية التنقل الحالية
، واســـحبها إلـــى المكـــان الـــذي تريـــد قائمـــة المجلـــداتانقـــر فـــوق الـــصفحة الموجـــودة فـــي 

  .وضعها فيه في البنية
  . قائمة المجلدات، انقر فوق عرض، من القائمة قائمة المجلداتفي حالة عدم ظهور 

  نقل صفحة داخل بنية التنقل
انقر فوق الصفحة، ثم اسحبها إلى موقع جديد، على سبيل المثال، تحت صفحة أخرى 

  . أو بجوارها
  :إضافة عنوان إلى صفحة

ن قائمة  مإعادة تسميةانقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة، وانقر فوق 
  . الاختصار، ثم قم بتحرير الاسم

   :إضافة صفحة جديدة تحت صفحة موجودة
  ثم جديدانقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة الموجودة، وأشر إلى ،

  . من قائمة الاختصارصفحةانقر فوق 
   :حذف صفحة من بنية التنقل

  انقر فوق الصفحة، ثم اضغطDELETE.  
  . جراء إلى حذف صفحتك من موقع ويبلا يؤدي هذا الإ :ملاحظة

  .حفظ التغييرات دون تغيير طرق العرض
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  انقــر بواســطة زر المــاوس الأيمــن فــوق خلفيــة طريقــة العــرض، ثــم انقــر فــوق
 . من قائمة الاختصارتطبيق التغييرات

  قـم بوضـع نقطـة الإدراج حيـث تريـد وضـع شـريط الـصفحةفي طريقة عرض ،
  .الارتباطات

  تنقل، انقر فوق إدراجمن القائمة.  
  شريط يستند إلى بنية تنقلفي الجزء الأيسر، انقر فوق   

  
  .التاليثم انقر فوق 

 ــــد اســــتخدامه فــــي شــــريط الارتباطــــات ــــذي تري ــــنمط ال أو إذا كانــــت . حــــدد ال
  . استخدام سمة الصفحةانقر فوق , صفحتك تستخدم سمة معينة
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وم أشــرطة ارتباطـــات إذا تــم تطبيــق ســـمة علــى موقــع ويـــب الــذي تــستخدمه، ســـتق

إذا قمــت . الأزرار باســتخدام الخطــوط والألــوان وعناصــر أنمــاط أخــرى مــن الــسمة
 ولــم تكــن صــفحتك تــستخدم ســمة، سيــستخدم اســتخدام ســمة الــصفحةبــالنقر فــوق 

  . شريط الارتباطات النص الافتراضي للصفحة
  التاليانقر فوق .  
  ثم انقر فوق )عمودي أو افقي(اختر اتجاه الصفحة لشريط ارتباطات ،

  . إنهاء
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  .)012شكل رقم (

  حـدد أنـواع الارتباطات التشعبية التي سيتم إضافتها إلـى الـصفحةتحت ،
 .الارتباطات التشعبية التي تريدها على شريط الارتباطات
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  موافقوانقر فوق 

يتم تحديد بنية التنقل لشريط الارتباطات حسب ترتيب الصفحات في    :ملاحظة
  .تنقل العرض طريقة

  :إضافة شريط ارتباطات بارتباطات مخصصة
، قم بوضع نقطة الإدراج حيث تريد وضع شريط الصفحةفي طريقة العرض  .1

  . الارتباطات
  . تنقل، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2
  . شريط بالارتباطات المخصصةفي الجزء الأيسر، انقر فوق . 3
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  التاليثم انقر فوق 

  أو إذا كانــت صــفحتك . اســتخدامه فــي شــريط الارتباطــاتحــدد الــنمط الــذي تريــد
   استخدام سمة الصفحةانقر فوق , تستخدم سمة معينة

  
  )015شكل رقم (

إذا تــم تطبيــق ســـمة علــى موقــع ويـــب الــذي تــستخدمه، ســـتقوم أشــرطة ارتباطـــات 
إذا قمــت . الأزرار باســتخدام الخطــوط والألــوان وعناصــر أنمــاط أخــرى مــن الــسمة
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 ولــم تكــن صــفحتك تــستخدم ســمة، سيــستخدم ســتخدام ســمة الــصفحةابــالنقر فــوق 
  . شريط الارتباطات النص الافتراضي للصفحة

  التاليانقر فوق .  
  إنهاءاختر اتجاه شريط الارتباطات، ثم انقر فوق   

  
  : قم بأحد الإجراءات التالية .3

  إنشاء شريط ارتباطات جديد
  إنشاء ارتباط جديدانقر فوق :  
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  . موافقريط الارتباطات الجديد، وانقر فوق ًاكتب اسما لش .1
  . إضافة ارتباطانقر فوق  .2
قــم بالبحــث عــن الــصفحة التــي تريــدها فــي شــريط الارتباطــات المخــصص، وحــددها  .3

الخـــاص بهـــا فـــي المربـــع ) URL(أو اكتـــب محـــدد موقـــع المعلومـــات . بـــالنقر فوقهـــا
   العنوان
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  )018شكل رقم (
 النص الذي ترغب في ، اكتب النص المراد عرضهفي المربع .4

  . عرضه على شريط الارتباطات
  . موافقانقر فوق  .5
 لكل ارتباط تريد إضافته إلى شريط 6 إلى 3كرر الخطوات من  .6

   الارتباطات

  
  ) 019شكل رقم (
  استخدام شريط ارتباطات موجود

، انقــر فــوق الــسهم للبحــث عــن شــريط اختيــار ارتبــاط موجــودبجــوار مربــع الــنص  .1
  . تريد استخدامهالارتباطات الذي

  . موافقانقر فوق  .2
  :إضافة شريط ارتباطات يحتوي على ارتباطات سابقة وتالية

عنـــد إضـــافة صـــفحة إلـــى شـــريط ارتباطـــات يحتـــوي علـــى ارتباطـــات ســـابقة وتاليـــة، يحـــدد 
Microsoft FrontPage باســـتخدام زري ( الطريقـــة التـــي ســـيتم بهـــا ربـــط الـــصفحات

  .لصفحات في بنية المجلدحسب ترتيب ا") التالي"و" السابق"
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، قم بوضع نقطة الإدراج حيـث تريـد وضـع شـريط الصفحةفي طريقة العرض  .1
 .الارتباطات

 .تنقل، انقر فوق إدراجمن القائمة  .2

   "التالي"و" السابق"شريط يحتوي على الارتباطين في الجزء الأيسر، انقر فوق  .3

  
  )020شكل رقم (

  .التاليثم انقر فوق 
أو إذا كانت . د استخدامه قي شريط الارتباطاتحدد النمط الذي تري .1

   استخدام سمة الصفحةانقر فوق , صفحتك تستخدم سمة معينة
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  )021شكل رقم (

إذا تــم تطبيــق ســـمة علــى موقــع ويـــب الــذي تــستخدمه، ســـتقوم أشــرطة ارتباطـــات 
إذا قمــت . الأزرار باســتخدام الخطــوط والألــوان وعناصــر أنمــاط أخــرى مــن الــسمة

 ولــم تكــن صــفحتك تــستخدم ســمة، سيــستخدم اســتخدام ســمة الــصفحة بــالنقر فــوق
  . شريط الارتباطات النص الافتراضي للصفحة

  . التاليانقر فوق  .2
  . إنهاءاختر اتجاه شريط ارتباطات، ثم انقر فوق  .3
  : قم بأحد الإجراءات التالية .4

  إنشاء شريط ارتباطات جديد
  إنشاء ارتباط جديدانقر فوق  
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  )022شكل رقم (

 . موافقًتب اسما لشريط الارتباطات الجديد، وانقر فوق اك .1

  . إضافة ارتباطانقر فوق  .2
أو اكتب محدد موقع . قم بالبحث عن الصفحة التي تريد الانتقال إليها .3

  . العنوانالخاص بها في المربع ) URL(المعلومات 

  
  )023شكل رقم (
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ســتتم إضــافة شــريط  لإضــافة الــصفحة التــي 4 و3 تأكــد مــن إكمــال الخطــوات :ملاحظــة
  . الارتباطات إليها

  تحريك لأعلىقم بتعيين ترتيب كيفية الانتقال إلى الصفحات بالنقر فوق الزر 
  . تحريك لأسفلأو 
باسـتخدام ( إذا حددت صـفحة خارجيـة لإضـافتها، سـتتمكن مـن الانتقـال إليهـا  : ملاحظة

ولـــيس ) لقائمـــة مـــن شـــريط الارتباطـــات، حـــسب موقـــع الـــصفحة فـــي االتـــاليأو الـــسابق 
حيــث لا يمكنــك إضــافة نفــس شــريط الارتباطــات إلــى صــفحة خــارج موقــع (الانتقــال منهــا 

 . ويب

  :استخدام شريط ارتباطات موجود
ـــار ارتبـــاط موجـــودبجـــوار مربـــع الـــنص  .1 ، انقـــر فـــوق الـــسهم للبحـــث عـــن شـــريط اختي

  .الارتباطات الذي تريد استخدامه
  . موافقانقر فوق  .2

) مثـل الترتيـب أو تـسمية الـصفحة(ًيير أيا من أشرطة الارتباطات إذا قمت بتغ : ملاحظة
ـــاء تواجـــدك فـــي طريقـــة العـــرض  ـــلأثن ، ستوضـــح أشـــرطة الارتباطـــات الموجـــودة فـــي تنق

ومع ذلك، يجب النقر بواسطة زر المـاوس الأيمـن الخلفيـة . صفحات ويب هذه التغييرات
  .من قائمة الاختصارت تطبيق التغييرا وانقر فوق تنقلالزرقاء في طريقة العرض 

   شريط ارتباطاتحذف
  شريط الارتباطات( ، انقر فوق شريط الارتباطاتالصفحةفي طريقة العرض :

هو عبارة عن مجموعة من الأزرار الرسومية أو النصية التـي تمثـل ارتباطـات 
، ثــم .)تــشعبية إلــى صــفحات داخــل موقــع ويــب نفــسه أو مواقــع ويــب خارجيــة

  . DELETEاضغط 
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: الحدود المـشتركة(  إذا قمت بحذف شريط ارتباطات موجود على حد مشترك : ملاحظة
هي أجـزاء مـن الـصفحة تكـون محجـوزة لمحتـوى ترغـب فـي أن يظهـر فـي كافـة صـفحات 

 ارتباطات تشعبية إلـى — ًعادة ما تحتوي الحدود المشتركة على أشرطة ارتباطات. ويب
ذف شــريط الارتباطــات مــن كافــة ، ســيتم حــ. )الــصفحات الأخــرى فــي موقــع ويــب الحــالي

  .الصفحات التي تستخدم هذا الحد
  : شريط ارتباطاتإلى خارجي ارتباط تشعبي إضافة

  :قم بأحد الإجراءات التالية
  إضافة ارتباط تشعبي خارجي إلى شريط ارتباطات يستند إلى بنية التنقل

لتي ، انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة اتنقلفي طريقة العرض   .1
   إضافة صفحة موجودةتريد إضافة ارتباط تشعبي خارجي إليها، وانقر فوق 

  
  .من قائمة الاختصار)024شكل رقم (
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  :قم بأحد الإجراءات التالية .2
  إنشاء ارتباط تشعبي لصفحة أو ملف

  ملف موجود أو صفحة ويب موجودة، تأكد من تحديد ارتباط إلىتحت .  
 نتقال إليهحدد الصفحة أو الملف الذي تريد الا .  

  
  )025شكل رقم (

  إنشاء ارتباط تشعبي لعنوان بريد إلكتروني 
   عنوان البريد الإلكتروني، انقر فوق ارتباط إلىتحت  .1
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  .)026شكل رقم (
، أو عنـوان البريـد الإلكترونـياكتب عنـوان البريـد الإلكترونـي الـذي تريـده فـي المربـع  .2

  . ً البريد الإلكتروني المستخدمة مؤخراعناوينحدد عنوان بريد إلكتروني في المربع 
، اكتب تسمية عنوان البريد الإلكتروني الذي تريد  النص المراد عرضهفي المربع .3

  . عرضه في شريط الارتباطات
  . ، اكتب موضوع رسالة البريد الإلكترونيالموضوعفي المربع  .4

ترونــي علــى قــد لا تتعــرف بعــض بــرامج اســتعراض ويــب وبــرامج البريــد الإلك   :ملاحظــة
  . سطر الموضوع

يمكنـك تغييـر . يتم إضافة الارتباط التشعبي إلى بنية التنقل ويـتم عرضـه بـالرمز
موضع الارتباط التشعبي الخارجي فـي بنيـة التنقـل بـالنقر فـوق الارتبـاط التـشعبي وسـحبه 

  . إلى موقع مختلف
، تنقـلالعـرض لحفظ التغييرات، انقـر بواسـطة زر المـاوس الأيمـن فـوق خلفيـة طريقـة  .5

  . من قائمة الاختصارتطبيق التغييراتثم انقر فوق 
إضافة ارتباطات خارجية إلى شريط ارتباطات مخصص أو شريط ارتباطات به 

  ارتباطات سابقة وتالية
 ًانقر نقرا مزدوجا فوق شريط الارتباطات ً .  
  إضافة ارتباطانقر فوق .  
 قم بأحد الإجراءات التالية :  

  . ملف على ويبأوي لصفحة إنشاء ارتباط تشعب
  
  ملف موجود أو صفحة ويب موجودة، تأكد من تحديد ارتباط إلىتحت .  
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  ويبانقر فوق  .  
  ،في مستعرض ويب الذي تستخدمه، انتقل إلى الصفحة التي تريدها

يتم . Microsoft FrontPage للعودة إلى ALT+TABثم اضغط 
  . العنوان عرض موقع الصفحة التي قمت بزيارتها في المربع

  ارتباطات الصفحات التي سيتم عرضها في شريط تحديد
  :حدد الصفحات التي سيتم عرضها في أحد أشرطة الارتباطات التالية

  شريط ارتباطات يستند إلى بنية التنقل
 قم بأحد الإجراءات التالية :  

  :تحديد الارتباطات التشعبية المراد عرضها
 مزدوجا فوق شريط الارتباطاتً، انقر نقرا الصفحةفي طريقة العرض ً .  
  حدد الارتباطات التشعبية التي سيتم إضافتها إلى الصفحةتحت ،

 . الارتباطات التشعبية التي تريد عرضها

إذا قمت بتحديد ارتباطات تشعبية غير موجودة في شجرة التنقل، :ملاحظة
  . لن يظهر شريط ارتباطات في الصفحة

  
  

  :استبعاد صفحة
 انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق  تنقلفي طريقة العرض ،

  . الصفحة التي تريد استبعادها
  من قائمة الاختصار لإلغاء تضمين في أشرطة التنقلانقر فوق 

  تحديدها 
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  )027شكل رقم (

ًسيتم أيضا استبعاد كافة الصفحات الموجودة تحت الصفحة المستبعدة :ملاحظة
  إذا أردت تغيير هذا الإعداد،. يبشكل افتراض) أي كافة الصفحات الفرعية(

تــضمين فــي انقــر بواســطة زر المــاوس الأيمــن فــوق صــفحة فرعيــة، ثــم انقــر فــوق 
  . من قائمة الاختصار لتحديدها مرة أخرىأشرطة التنقل

  شريط ارتباطات مخصص أو شريط ارتباطات يحتوي على ارتباطات سابقة وتالية
 انقر نقرا مزدوجا الصفحةفي طريقة العرض ،ً   .  فوق شريط الارتباطاتً
 قم بإجراء أو أكثر من الإجراءات التالية :  

o  إضــافة لإضــافة ارتباطــات أخــرى إلــى شــريط الارتباطــات، انقــر فــوق
  . ارتباط

o  إزالة ارتباطلحذف هذا الارتباط من شريط ارتباطات، قم بتحديده وانقر فوق .  
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o  لتغيير محدد موقع المعلومات)URL (تعـديل نقـر فـوق أو عرض نص الارتبـاط، ا
  . ارتباط

o  ــىانقــر فــوق  لتغييــر ترتيــب الارتباطــات فــي شــريط تحريــك لأســفل أو تحريــك لأعل
   الارتباطات

  
  .)028شكل رقم (

بالنــسبة لأشــرطة الارتباطــات التــي تحتــوي علــى ارتباطــات ســابقة وتاليــة، ســيؤثر تحريــك 
  .  شريط الارتباطاتالارتباطات لأعلى أو لأسفل على ترتيب الارتباطات فيما بينها في

: الحــدود المــشتركة( إذا قمــت بتغييــر شــريط ارتباطــات موجــود علــى حــد مــشترك:ملاحظــة
هي أجـزاء مـن الـصفحة تكـون محجـوزة لمحتـوى ترغـب فـي أن يظهـر فـي كافـة صـفحات 

 ارتباطات تشعبية إلـى — ًعادة ما تحتوي الحدود المشتركة على أشرطة ارتباطات. ويب
، سـيؤثر هـذا التغييـر علـى كافـة الـصفحات . )وقـع ويـب الحـاليالصفحات الأخـرى فـي م
  .التي تستخدم هذا الحد
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   شريط ارتباطاتنمط تغيير
  : يمكنك تنفيذ أحد الإجراءات التالية

  تغيير تنسيق شريط ارتباطات يستخدم نص
  . ، انقر فوق شريط الارتباطات الصفحةفي طريقة العرض .1
 الخيارات التي تريدها، ثم انقر  وحددخط، انقر فوق تنسيقمن القائمة  .2

   موافقفوق 

  
  .)029شكل رقم (

  :تغيير تنسيق شريط ارتباطات يستخدم أزرار
ً، انقر نقرا مزدوجا فوق شريط الارتباطات الصفحةفي طريقة العرض .1 ً .  
  . نمطانقر فوق علامة التبويب  .2
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 أو إذا كانت . حدد نمط شريط الارتباطات الذي تريد استخدامه
   استخدام سمة الصفحةانقر فوق , تخدم سمة معينةصفحتك تس

  
  .)030شكل رقم (

إذا تم تطبيق سمة على موقع ويب الذي تستخدمه، ستقوم أشرطة ارتباطات 
إذا قمت . الأزرار باستخدام الخطوط والألوان وعناصر أنماط أخرى من السمة

خدم  ولم تكن صفحتك تستخدم سمة، سيستاستخدام سمة الصفحةبالنقر فوق 
  . شريط الارتباطات النص الافتراضي للصفحة

هــي : الحــدود المــشتركة(  مــشتركحــدإذا قمــت بتغييــر شــريط ارتباطــات فــي   :ملاحظــة 
. أجزاء من الصفحة تكون محجوزة لمحتوى ترغب في أن يظهر فـي كافـة صـفحات ويـب

 ارتباطـــات تـــشعبية إلـــى — ًعـــادة مـــا تحتـــوي الحـــدود المـــشتركة علـــى أشـــرطة ارتباطـــات
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، سـيؤثر هـذا التغييـر علـى كافـة الـصفحات . )الصفحات الأخـرى فـي موقـع ويـب الحـالي
  .هذا الحدالتي تستخدم 

  ارتباطات تسميات الصفحات في شريط تغيير
لا يمكنك تغيير تسميات الصفحات في شريط ارتباطات يحتـوي علـى ارتباطـات :ملحوظة

  .سابقة وتالية
  :قم بأحد الإجراءات التالية

  تغيير تسميات الصفحات في شريط ارتباطات يستند إلى بنية التنقل
 ر الماوس الأيمن فوق الـصفحة التـي ، انقر بواسطة ز تنقلفي طريقة العرض

  . ترغب في تغيير تسميتها
  إعادة تسميةانقر فوق   

  
  .)031شكل رقم (

 اكتب تسمية الصفحة التي تريد عرضها في شريط الارتباطات .  
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  تغيير تسميات الصفحات في شريط ارتباطات مخصص
ًانقر نقرا مزدوجا فوق شريط الارتباطات .1 ً .  
ًقرا مزدوجا فوق الصفحة التي ترغب في تغيير ، انقر نالارتباطاتتحت  .2 ً

  . تسميتها
، اكتب تسمية الصفحة التي تريد عرضها النص المراد عرضهفي المربع  .3

   في شريط الارتباطات

  
  .)032شكل رقم (

إذا قمت بتغيير شريط ارتباطات في حد مشترك، سيؤثر هـذا التغييـر علـى كافـة :ملاحظة
  .الصفحات التي تستخدم هذا الحد

   شريط ارتباطاتاتجاه تغيير
صـف مـن (ًيمكنك تحديـد مـا إذا كـان شـريط الارتباطـات سـيتم عرضـه فـي الـصفحة أفقيـا 

  ) عمود من الارتباطات التشعبية(ًأم عموديا ) الارتباطات التشعبية
ً، انقر نقرا مزدوجا فوق شريط الارتباطاتالصفحةفي طريقة العرض  .1 ً .  
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  . نمطانقر فوق علامة التبويب  .2
   الاتجاه والمظهرتحت  .3

  
  )033شكل رقم (

  . حدد اتجاه شريط الارتباطات الذي تريده
 إذا قمت بتغيير شريط ارتباطات في حد مشترك، سيؤثر هذا التغيير على كافة :ملاحظة

  .الصفحات التي تستخدم هذا الحد
   

  : بنية تنقلإنشاء
  . تنقلي طريقة العرضيمكنك إنشاء بنية تنقل موقع ويب الحالي بتنظيم صفحاته ف

  :  أو أكثر من الإجراءات التالية واحد، قم بإجراءتنقلفي طريقة العرض 
  إضافة صفحة موجودة إلى بنية التنقل الحالية
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  واسـحبها إلـى المكـان الـذي قائمة المجلـداتانقر فوق الصفحة الموجودة في ،
  . تريد وضعها فيه في البنية

  . قائمة المجلدات، انقر فوق عرض من القائمة ،قائمة المجلداتفي حالة عدم ظهور 
  نقل صفحة داخل بنية التنقل

  انقــر فــوق الــصفحة، ثــم اســحبها إلــى موقــع جديــد، علــى ســبيل المثــال، تحــت
  . صفحة أخرى أو بجوارها

  إضافة عنوان إلى صفحة 
  مـن إعـادة تـسميةانقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة، وانقر فوق 

  . ر، ثم قم بتحرير الاسمقائمة الاختصا
  إضافة صفحة جديدة تحت صفحة موجودة

 ،ثـم جديدوأشر إلى  انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة الموجودة ،
  .  من قائمة الاختصارصفحةانقر فوق 

  حذف صفحة من بنية التنقل
  انقر فوق الصفحة، ثم اضغطDELETE.   

  . حتك من موقع ويبلا يؤدي هذا الإجراء إلى حذف صف   ملاحظة
  حفظ التغييرات دون تبديل طرق العرض

  انقــر بواســطة زر المــاوس الأيمــن فــوق خلفيــة طريقــة العــرض، ثــم انقــر فــوق
  . من قائمة الاختصارتطبيق التغييرات

ًلفتح صفحة بهدف تحريرها، انقر نقرا مزدوجا فوق الصفحة  :ملحوظة ً.  
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  جدول المحتويات ومخططات الموقع
 :وياتجدول المحت

ًيمكنك إنـشاء جـدول محتويـات يـتم تكوينـه تلقائيـا اسـتنادا إلـى بنيـة التنقـل الخاصـة بموقـع  ً
  . ويب، أو جدول آخر يستند إلى الفئات التي تقوم بتعيينها إلى الصفحات

ًيمكــن أن يحتــوي جــدول المحتويــات الــذي يــستند إلــى بنيــة التنقــل أيــضا علــى ارتباطــات 
يمكـن أن ينقـر زائـر يتنقـل فـي موقـع ويـب فـوق أي . التنقـلتشعبية غير مضمنة في بنية 

  . مدخل في جدول المحتويات للانتقال إلى هذه صفحة أو الملف
يمكنــك إنــشاء جــدول المحتويــات فــي صــفحة تتــضمن محتــوى آخــر، أو فــي صــفحة قائمــة 

إذا أردت إنــشاء جــدول محتويــات لموقــع ويــب كبيــر الحجــم، يجــب إنــشاء صــفحة . بــذاتها
  . توي على جدول المحتويات فقطخاصة تح

  
  )001شكل رقم (

ـــــر حجـــــم خـــــط  ـــــال، تغيي ـــــى ســـــبيل المث ـــــسك، عل ـــــات بنف ـــــسيق جـــــدول المحتوي ـــــك تن يمكن
ً تلقائيــا حــساب Microsoft FrontPageًويمكنــك أيــضا تعيينــه بحيــث يعيــد  العنــوان،

  .المحتويات عند تحرير أي صفحة في موقع ويب
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  مخططات المواقع
ويب مخططـات المواقـع حتـى يـتمكن زوار الموقـع مـن العثـور علـى تستخدم معظم مواقع 

  .الصفحات التي يحتاجون إليها بسهولة
بالنــسبة لموقــع ويــب شخــصي أو صــغير الحجــم، يمكــن أن يكــون مخطــط الموقــع بــنفس 

يمكنـك إنـشاء هـذا النـوع مـن . بساطة قائمة ارتباطـات تـشعبية لكافـة صـفحات موقـع ويـب
  . مكون جدول المحتويات لصفحة ويبمخططات المواقع باستخدام

بالنــسبة لتواجــد شــركة أو موقــع ويــب كبيــر الحجــم، يحتــوي مخطــط موقــع نمــوذجي علــى 
قوائم من الارتباطـات التـشعبية إلـى الـصفحات فـي صـفحات ويـب فرعيـة أو فئـات أو أيـة 

علــى ســبيل المثــال، إذا كنــت تبيــع أجهــزة، قــد . مجموعــات منطقيــة تحــت عنــاوين منطقيــة
" الأجهــــزة الــــصغيرة"ي مخطــــط الموقــــع علــــى أعمــــدة مــــن الارتباطــــات التــــشعبية لـــــ يحتــــو

يمكنـــك إنـــشاء هـــذا النـــوع مـــن مخططـــات المواقـــع ". خدمـــة العمـــلاء"و" الكبيـــرة الأجهـــزة"و
  .باستخدام الفئات

  
  )002شكل رقم (

  . الفئات التي قمت بتعيين صفحات معينة إليها  1رقم 
  . إلى فئة معينة الصفحات التي تم تعيينها  2رقم 
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  : جدول محتوياتإنشاء
  :قم بأحد الإجراءين التاليين

  إنشاء جدول محتويات يستند إلى بنية التنقل
، قم بوضع نقطة الإدراج حيث تريد إنشاء الصفحةفي طريقة العرض  .1

  . جدول محتويات
  . مكون صفحة ويب، أشر إلى إدراجمن القائمة . 2
  . ل المحتوياتجدوفي الجزء الأيمن، انقر فوق . 3
  . لموقع ويب هذافي الجزء الأيسر، انقر فوق . 4

  
  .إنهاء، ثم انقر فوق )003شكل رقم (

لنقطة بدء ) URL(محدد موقع المعلومات في المربع  .1
، اكتب محدد موقع المعلومات الخاص بالصفحة التي الجدول

سيتم استخدامها كنقطة بدء لجدول المحتويات، أو انقر فوق 
   تحديد موقع الصفحة لاستعراض
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  .)004شكل رقم (

. تحدد نقطة البدء الصفحات التي سيتم وضعها في أقصى اليمين في جدول المحتويات
سيتم وضع مسافة بادئة للصفحات التي تشير إليها ارتباطات تشعبية موجودة في صفحة 

  . البدء في جدول المحتويات
مدخل المستوى (وان ، حدد نمط الفقرة لعنحجم خط العنوانفي المربع  .2

لاستبعاد صفحة البدء . جدول المحتويات) العلوي، أو صفحة البدء
  . من القائمة المنسدلةبلا من جدول المحتويات، انقر فوق 

  : ، قم بإجراء أو أكثر من الإجراءات التاليةخياراتتحت . 3
 إذا كــان موقــع ويــب إظهــار كــل صــفحة مــرة واحــدة فقــطحــدد خانــة الاختيــار . 4
ٕوي على صفحات تشير إليها ارتباطات تشعبية متعددة واذا كنت تريد أن يقوم يحت

  . جدول المحتويات بسرد كل صفحة مرة واحدة فقط
  إظهار الصفحات التي لا تحتوي علـى ارتباطـات تـشعبية حدد خانة الاختيـار

 لتضمين الصفحات التي لا تـشير إليهـا أيـة ارتباطـات تـشعبية فـي موقـع واردة
  . ويب

 إعادة حساب جدول المحتويات عند تحرير أية صـفحات  خانة الاختيـار حدد
ً لإعـــادة حـــساب جـــدول المحتويـــات تلقائيـــا عنـــد تحريـــر أي صـــفحة فـــي أخـــرى

  . موقع ويب
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قد تكون عملية إعـادة حـساب جـدول محتويـات خـاص بموقـع ويـب كبيـر الحجـم :ملاحظة
ه، قد تجـد أن حفـظ الـصفحات إذا قمت بتحديد خانة الاختيار هذ. عملية استهلاك للوقت

فــي حالــة عــدم تحديــد خانــة الاختيــار هــذه، يمكنــك إعــادة . ًيــستغرق وقتــا أطــول مــن ذلــك
ًإنــــشاء جــــدول المحتويــــات يــــدويا عــــن طريــــق فــــتح الــــصفحة التــــي تحتــــوي علــــى جــــدول 

  .المحتويات وحفظها
 إنشاء جدول محتويات يستند إلى فئات  
 ل المحتويــات إلــى فئــة معينــةقــم بتعيــين كــل صــفحة تريــد تــضمينها فــي جــدو 

    : وذلك كما يلي
، انقــر بواســطة زر المــاوس الأيمــن فــوق الــصفحة التــي تريــد قائمــة المجلــداتمــن 

  . من قائمة الاختصارخصائص تعيين فئة إليها، ثم انقر فوق 
  .  مجموعة العملانقر فوق علامة التبويب .1
   هذه الصفحة إليها ، انقر فوق الفئة التي تريد تعيينالفئات المتوفرةتحت  .2
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  .)005شكل رقم (
، واكتب اسـم الفئـة الجديـدة، ثـم انقـر فـوق فئاتإذا كنت تريد إنشاء فئة جديدة، انقر فوق 

  إضافة 
  موافقانقر فوق .  
  لكل صفحة ترغب في تعيين فئة إليها4 إلى 1كرر الخطوات من  .  
اء ، قــم بوضــع نقطــة الإدراج حيــث تريــد إنــشالــصفحةفــي طريقــة العــرض  .3

  . جدول محتويات
  . مكون صفحة ويب، انقر فوق إدراجمن القائمة  .4
  . جدول المحتوياتفي الجزء الأيمن، انقر فوق  .5
   مستند إلى فئة الصفحةفي الجزء الأيسر، انقر فوق  .6
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  .إنهاء، ثم انقر فوق )006شكل رقم (

، حدد الفئات التي تحتوي على خصائص الفئاتفي مربع الحوار  .7
   تريد سردها في جدول المحتوياتالصفحات التي 

  
  )007شكل رقم (

  . الفئات المحددةسيتم سرد الفئات التي تقوم بتحديدها تحت 



Arab British Academy for Higher Education.                                                                                   FrontPage 

  

 
www.abahe.co.uk  

120

  : ، قم بأحد الإجراءين التاليينفرز الملفات حسبفي المربع . 8
  عنوان المستندلفرز القائمة حسب الترتيب الأبجدي للعناوين، انقر فوق .  
 تاريخ آخر تعديللفات، انقر فوق لفرز القائمة حسب تواريخ الم .  

انقــــر فــــوق خانــــات الاختيــــار إذا كنــــت تريــــد  .1
 أو أي مـن تاريخ آخر تعـديل للملـفعرض 

  . التعليقات التي تمت إضافتها إلى الملف
  .لاختبار جدول المحتويات   معاينة في المستعرضانقر فوق :ملاحظة

 تــستخدمها كنقطــة بــدء، إذا كنــت تقــوم بإنــشاء جــدول محتويــات فــي نفــس الــصفحة التــي
ًسيصبح عنوان جدول المحتويات ارتباطا تشعبيا لـنفس الـصفحة علـى سـبيل المثـال، إذا . ً

، ونقطــــة البــــدء هــــي Index.htmكنــــت تقــــوم بإنــــشاء جــــدول المحتويــــات فــــي الــــصفحة 
Index.htm) ًسيـصبح عنــوان الجــدول ارتباطـا تــشعبيا لـــ ) نفـس الــصفحة ًIndex.htm .

انقــر فــوق , عاد مثــل هــذا الارتبــاط التــشعبي كعنــوان لجــدول المحتويــاتإذا كنــت تريــد اســتب
  .حجم خط العنوان في المربع بلا

  : مخطط موقعإنشاء
علـى قـوائم مـن ) أو موقع ويب آخـر أكبـر مـن هـذا(يحتوي مخطط نموذجي لموقع شركة 

  .الارتباطات التشعبية منظمة تحت عناوين منطقية
قبــل البــدء فــي هــذا الإجــراء، يجــب تحديــد .  الفئــاتيمكنــك إنــشاء مخطــط موقــع باســتخدام

  .أسماء الفئات التي تريد استخدامها في تنظيم موقع ويب
  إنشاء الفئات التي تريدها في مخطط الموقع: 1الخطوة 

يمكنــك تخطــي هــذه الخطــوة إذا كانــت الفئــات التــي تريــد اســتخدامها فــي مخطــط الموقــع 
رة، أو إذا كنــت تريــد اســتخدام فئــات مــن القائمــة مــضافة بالفعــل إلــى قائمــة الفئــات المتــوف

  . الفئات المتوفرة
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، انقــر بواســطة زر مهــامفــي أي مــن طــرق العــرض مــا عــدا طريقــة العــرض  .1
 مـن قائمـة خصائص الصفحةالماوس الأيمن فوق أي صفحة، ثم انقر فوق 

  . الاختصار
  .  مجموعة العملانقر فوق علامة التبويب .2
  . فئات، انقر فوق الفئات المتوفرةتها إلى القائمة ٕلإنشاء فئة بنفسك واضاف. 3
  اكتــب اســم فئــة ترغــب فــي ظهورهــا فــي مخطــط فئــة جديــدةفــي المربــع ،

   إضافةالموقع، ثم انقر فوق 

  
  .)008شكل رقم (

  .  لكل فئة ترغب في إنشائها4 و3كرر الخطوات 
  موقعتصنيف الملفات المراد عرضها في قوائم الفئات في مخطط ال: 2الخطوة 

من قائمة المجلدات، انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة التي تريد  .1
  .  من قائمة الاختصارخصائصتصنيفها، ثم انقر فوق 
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  .  مجموعة العملانقر فوق علامة التبويب .2
ــوفرةمــن القائمــة  .3 ، حــدد خانــة الاختيــار الخاصــة بالفئــة التــي تريــد الفئــات المت

  . تضمين الصفحة فيها

  
  )009رقم شكل (

يمكنك تحديـد فئـات عديـدة بحيـث يمكـن أن تظهـر الـصفحة فـي فئـات عديـدة فـي مخطـط 
  . الموقع

  إضافة قوائم الفئات إلى مخطط الموقع: 3الخطوة 
  : قم بأحد الإجراءين التاليين .1
  صفحة إذا كنت ترغب في إنشاء صفحة جديدة لمخطط الموقع، انقر فوق

   . جديدة
 جودة لإضافتها إلى مخطط الموقع، انقر فوق إذا كنت تريد فتح صفحة مو

  .  ، ثم قم بالاستعراض إلى الصفحة التي تريد فتحهافتح
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، قــم بوضــع نقطــة الإدراج حيــث تريــد إضــافة أولــى قــوائم عــاديفــي الجــزء  .2
  . الفئات

كعنـــوان لقائمـــة ") خدمـــة العمـــلاء"علـــى ســـبيل المثـــال، (اكتـــب اســـم الفئـــة  .3
   .الملفات الموجودة في هذه الفئة

  :ملحوظة
خدمـة "علـى سـبيل المثـال، إذا كانـت الفئـة هـي . قد يختلف العنوان عن اسم الفئـة

  ." صفحات خدمة العملاء"يمكنك كتابة عنوان مثل " ,عملاءال
  . مكون صفحة ويب، انقر فوق إدراجمن القائمة  .4
  . جدول المحتوياتفي الجزء الأيمن، انقر فوق  .5
  . إنهاء، ثم انقر فوق حسب فئة الصفحةفي الجزء الأيسر، انقر فوق  .6
ر الخاصـة ، حـدد خانـة الاختيـااختـر فئـات لـسرد الملفـات بهـامن القائمـة  .7

  . بالفئة المناسبة
  : ، قم بأحد الإجراءين التاليينفرز الملفات حسبفي المربع المنسدل  .8

  عنوان المستندلفرز القائمة حسب الترتيب الأبجدي، حدد   
 لفــرز القائمــة حــسب تــاريخ أخــر تعــديل تــم إجــراؤه علــى الملفــات، حــدد 

   تاريخ آخر تعديل
وق خانات الاختيار إذا كنت تريد ، انقر فتضمين المعلومات التاليةتحت  .9

التعليقات التي تمت إضـافتها  أو أي من تاريخ آخر تعديل للملفعرض 
  . إلى الملف

 لكـل قائمـة فئـات تريـد تـضمينها فـي مخطـط 9 إلـى 3كرر الخطوات مـن .10
  . الموقع
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  :ملاحظات
  لاختبار مخطط الموقعمعاينة في المستعرضانقر فوق  .  
 ًع تلقائيا في كل مرة تقوم فيها بإضافة سيتم تحديث مخطط الموق

  . ملفات أو إزالتها من إحدى الفئات
 : المستعرض توافق

، يمكنك تصميم موقع ويب ليتوافق مع برامج Microsoft FrontPageباستخدام 
على سبيل المثال، يمكنك تصميم موقع ويب ليتوافق مع كل . استعراض وتقنيات معينة

 أو ليتوافق مع Netscape Navigator وMicrosoft Internet Explorerمن 
  .4.0كافة برامج الاستعراض من إصدار 

أي أنها (إذا قمت باختيار خيارات توافق معينة، لن تتوفر أوامر القائمة غير المدعومة 
  .أثناء قيامك بإنشاء موقع ويب) ستظهر خافتة

  : توافق المستعرضإعدادات
ً اعتمادا على Microsoft FrontPageها في يعرض الجدول التالي ميزات تم تمكين

  .إعدادات توافق المستعرض التى تقوم باختيارها

 الميزات المتوفرة نوع المستعرض

Microsoft Internet Explorer 5.0 

   أو أحدث

ActiveX وVBScript وJavaScript 

 DHTMLالصغيرة و Java وتطبيقات

 CSS 2.0و CSS 1.0وٕاطارات و

 VMLو

Internet Explorer 4.0 ActiveX وVBScript وJavaScript 
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 DHTMLوالصغيرة  Java وتطبيقات

وملف  CSS 2.0و CSS 1.0ووٕاطارات 
 VML صور من المستوى الأدنى لـ

Internet Explorer 3.0 

ActiveX وVBScript وJavaScript 

 CSSوٕالصغيرة واطارات  Java وتطبيقات

 وملف صور من المستوى الأدنى لـ 1.0

VML 

Netscape Navigator 5.0 أحدثأو  

JavaScript وتطبيقات Java  الصغيرة
 CSS 1.0ووٕاطارات  DHTMLو

وملف صور من المستوى  CSS 2.0و
 VML لـالأدنى 

Netscape 4.0  

JavaScript وتطبيقاتJava  الصغيرة
 CSS 1.0وٕاطارات و DHTMLو

وملف صور من المستوى  CSS 2.0و
 VML لـالأدنى 

Netscape 3.0  

JavaScript وتطبيقات Java  الصغيرة
الأدنى  وٕاطارات وملف صور من المستوى

  VML لـ

Internet Explorer and 

Netscape 4.0 وأحدث 5.0و 
JavaScript وتطبيقات Java  الصغيرة

 CSS 1.0وٕاطارات و DHTMLو
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وملف صور من المستوى  CSS 2.0و
 VML الأدنى لـ

Internet Explorer and 
Netscape 3.0   

JavaScript وتطبيقات Java  الصغيرة
 الأدنى وٕاطارات وملف صور من المستوى

 VML لـ

Microsoft Web TV N/A 

ًقد تكون الإعدادات التالية غير متوفرة اعتمادا على إعدادات توافق المستعرض التى 
  .تقوم باختيارها

 الميزات غير المتوفرة نوع المستعرض

Microsoft Internet Explorer 

 فقط
 الوميض

Netscape Navigator فقط 
الإشارة الاسمية والفيديو وصورة الخلفية 

 والخلفية للجدول وحدود الخلايا

 Internet Explorer منًكلا 

   Netscapeو

الإشارة الاسمية والفيديو وصورة الخلفية 
 والخلفية والوميض للجدول وحدود الخلايا

Microsoft Web TV 

لاسمية والفيديو وصورة الخلفية الإشارة ا
والخلفية والخط  للجدول وحدود الخلايا

العلوي والأحرف الاستهلالية الصغيرة 
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 كبيرة والكبيرة والكتابة بأحرف

 لا تكــون أوامــر القــوائم غيــر المتوافقــة مــع تحديــدات توافــق المــستعرض التــي   ملاحظــة
إذا قمــــت بإبطــــال . Microsoft FrontPageفــــي قــــوائم ) مخفيــــة(قمــــت بهــــا متــــوفرة 

 وتمكــين تقنيــة أو ميــزة لــم يــتم تــدعيمها مــن قبــل مــستعرض أو إصــدار معــين، الافتراضــي
  . فإن موقع ويب قد يتم عرضه بشكل غير صحيح أو قد يحتوي على أخطاء

  المعاينة مستعرض صفحات ويب إلى قائمة إضافة
ســتعراض المثبتــة ، يــتم إضــافة بــرامج الاMicrosoft FrontPageعنــد قيامــك بتثبيــت 

إذا قمـت . ًحاليا إلى قائمة بـرامج الاسـتعراض التـي يمكنـك اسـتخدامها لمعاينـة الـصفحات
  . ً، ستحتاج إلى إضافته يدوياFrontPageبتثبيت مستعرض بعد تثبيت 

  . ، افتح الصفحة التي ترغب في معاينتها الصفحةفي طريقة العرض .1
   .عرض معاينة في المست، انقر فوقملفمن القائمة  .2

  
  )010شكل رقم (

   إضافةانقر فوق  .3
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  )011شكل رقم (

  : ملحوظة
  .حذفلإزالة مستعرض صفحات ويب من قائمة المعاينة، حدده ثم انقر فوق 

اكتب اسم مستعرض صفحات ويب كمـا تريـد أن يظهـر , الاسمفي المربع  .4
  . في قائمة المعاينة

مـستعرض صـفحات اكتب الاسـم والمـسار لملـف برنـامج , الأمرفي المربع  .5
الملــف التنفيــذي الــذي يقــوم ببــدء تــشغيل مــستعرض صــفحات ويــب، (ويــب 

 لتحديـد موقـع اسـتعراض، أو انقر فوق )EXE.ًعادة ما يكون له الامتداد 
  . الملف

   معينةاستعراض موقع ويب ليتم استخدامه بواسطة برامج تصميم
ـــصفحة، انقـــر فـــوق أدواتمـــن القائمـــة  .1 ـــارات ال لامـــة ، ثـــم انقـــر فـــوق عخي

  . توافقالتبويب 
  ، حدد برامج الاستعراض المعينة التي تريدها برامج الاستعراضفي المربع  .2
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  .)012شكل رقم (
ًمحــددا، يمكنــك تحديــد أو إلغــاء تحديــد ) مخــصص(إذا تركــت الإعــداد الافتراضــي 

خانات الاختيار الخاصة بتقنيات أو بميزات معينة تريد تمكينها أو تعطيلها تحـت 
  . ياتكنولوج

، حــــدد إصــــدارات معينــــة مــــن بــــرامج إصــــدارات المــــستعرضفــــي المربــــع  .3
  . الاستعراض التي تريدها

ًمحــددا، يمكنــك تحديــد أو إلغــاء تحديــد ) مخــصص(إذا تركــت الإعــداد الافتراضــي 
خانات الاختيار الخاصة بتقنيات أو بميزات معينة تريد تمكينها أو تعطيلها تحـت 

  . تكنولوجيا
   ويباستعراضب لمحركات البحث وبرامج  تعريف صفحة ويحول

المعلومــات حــول الــصفحة التــي تكــون غيــر  (HTTPلإضــافة معلومــات لــرأس صــفحة 
ّ معــرف مــن قبــل المــستخدم أو متغيــر META، قــم بإضــافة متغيــر )مرئيــة لزائــر الموقــع ُ
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METAتقـــوم إشـــارة .  للنظـــامMETA ـــاريخ ـــصفحة، مثـــل ت ـــوفير معلومـــات حـــول ال  بت
ِ أو مجموعة من الكلمات الأساسـية التـي تعـرف الـصفحة، لكـن لا تـؤثر انتهاء الصلاحية ُ

  . في شكلها
ً أمــرا مفيــدا فــي وصــف صــفحة ويــب؛ فهــي METAتعــد إضــافة معلومــات إلــى علامــات  ً
علـــى إنترنـــت، هـــو برنـــامج يـــستخدم : ّمـــشغل البحـــث( يمكـــن أن تـــساعد محركـــات البحـــث

ي الملفــــات والمــــستندات علــــى كلمــــات أساســــية مــــزودة مــــن قبــــل المــــستخدمين للبحــــث فــــ
World Wide Webّويمكن لمـشغل . ّ وموارد أخرى عن معلومات حول موضوع معين

ّالبحـث أن يكـون مـسخرا لموقـع معـين علـى ويـب ً  فـي البحـث عـن الـصفحة وفهرسـتها، . )ّ
وكــــذلك البحــــث عــــن معلومــــات المــــستند وفهرســــتها مثــــل كيفيــــة إنــــشاء الــــصفحة وكــــذلك 

الــسمة مجموعــة مــن العناصــر الرســومية المنظمــة علــى مــستند أو ُ تطبــق :الــسمة( الــسمة
تتكـون الـسمات مـن تـصميمات وأنظمـة ألـوان . صفحة أو عبر كافة صـفحات موقـع ويـب

  .  التي تستخدمها.)للخطوط وأشرطة ارتباطات وغيرها من عناصر الصفحة
  متغيــرMETAُــ معــرف مــن قبــل المستخدم  يقابــل هــذا المتغيــر الــسمة   َُ

NAME إشارة في METAوبالتالي لن يكون مرئيا لزوار الموقع ً .  
ُ المعرف من قبل المستخدمMETAومن أمثلة متغير  ُ :  

 Name= الإصدار  
 Value= 1.0اسم المنتج الإصدار   
  متغيرMETA يقابل هذا المتغير السمة     للنظام HTTP-EQUIV 

      .ً وبالتالي لن يكون مرئيا لزائري الموقعMETAفي إشارة 
  :  للنظامMETAن أمثلة متغير م
 Name= الكلمات الأساسية  
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 Value= قائمة بالكلمات الأساسية حول الصفحة التي ترغب في أن
  تشاهدها محركات البحث 

  :ويب محركات البحث وبرامج استعراض ويب بصفحة تعريف
، انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق الصفحة في طريقة العرض  .1

  .  من قائمة الاختصارخصائص الصفحةالصفحة، ثم انقر فوق 
   تخصيصانقر فوق علامة التبويب  .2

  
  .)013شكل رقم (

  : قم بأحد الإجراءات التالية .3
  : للنظامMETAإضافة متغير 

   إضافة، انقر فوق متغيرات النظامتحت  .1
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  .)014شكل رقم (

  . ، اكتب اسم المتغيرالاسمفي المربع  .2
  . ر، اكتب قيمة المتغيالقيمةفي المربع  .3

  ُ معرف من قبل المستخدمMETAإضافة متغير 
   إضافة، انقر فوق المستخدممتغيرات تحت  .4
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  )015شكل رقم (                         

  اكتب اسم المتغيرالاسمفي المربع ، .  
  اكتب قيمة المتغيرالقيمةفي المربع ، .  

   تعطيلهأو DHTML تمكين
، ثـم انقـر فـوق حةخيارات الـصف، انقر فـوق أدواتمن القائمة  .1

   توافقعلامة التبويب 
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  .)016شكل رقم (

 قــم بتحديــد تكنولوجيــا أو تعطيلــه، ضــمن DHTMLلتمكــين  .2
  . أو إلغاء تحديدها حيوي HTMLخانة الاختيار 

، قـــد لا يـــتم عـــرض DHTML إذا قمـــت بالكتابـــة فـــوق الافتراضـــي وتمكـــين   ملاحظـــة
 عرضـها باسـتخدام بعـض بـرامج صفحاتك بشكل صحيح، أو قد تحتوي على أخطاء عنـد

  .الاستعراض القديمة
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  نشر مواقع الويب
 لـه موقعـه الخـاص عربـي وأصـبح تقريبـا كـل مـستخدم العربـي الإنترنـت انتـشركما نعرف 

 وهــذا فعــلا شــئ جميــل جــدا ولكــن مــاهى العربيــة يجعلــه مــن أكبــر المواقــع أنيريــد  الــذي
 ..المقدمـــــــــة فـــــــــي حتـــــــــى تجعـــــــــل موقعـــــــــك اتخاذهـــــــــا يجـــــــــب التـــــــــي الأساســـــــــيات

 

 .. هــــــــــــــــــــــــذا مــــــــــــــــــــــــا ســــــــــــــــــــــــوف نتحــــــــــــــــــــــــدث عنــــــــــــــــــــــــه اليــــــــــــــــــــــــوم

 التــي وذلــك يعتمــد علــى بعــض الأفكــار فاشـلة وليــست كلهــا ناجحــةفليـست المواقــع كلهــا 

 تكـــــــــــون صـــــــــــادرة مـــــــــــن تفكيـــــــــــر صـــــــــــاحب الموقـــــــــــع لموقعـــــــــــه حتـــــــــــى يرتقـــــــــــى بـــــــــــه

 

 غيــر متــوفرة حتــى جديــدةفــصاحب الموقــع النــاجح يحتــاج لفكــرة  الاخــتلاف يــأتيوهنــا 
 موجــودةامــا صــاحب الموقــع الفاشــل فيــستخدم اى فكــرة  ,بــشئ جديــد يــستطيع ان ينــافس 

 .وهـــــــــذا خـــــــــاطئ" موقـــــــــع  صـــــــــاحب" بالفعـــــــــل حتـــــــــى يحـــــــــصل علـــــــــى لقـــــــــب 

 

 ونـضع النقطـةنهـتم بهـذه  إنلـذا يجـب , وبما أن مقياس فشل أو نجاح الموقع هـو الزائـر 
  الآلاف مـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــن الخطـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوط أســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــفلها

 تقدم له شئ إن يجب باستمراروقعك تجعله يتردد على م ولكيفالزائر عامه يحب الجديد 
 جديــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــد وهــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــام

 الــصفحة ألــوان جهــة داخــل موقعــك مــن بالراحــةبــه وتجعلــه يــشعر   تهــتمإن أيــضايجــب 
   بــــــــــداخلهاالتــــــــــيالمعلومــــــــــات  وتنــــــــــسيقها وســــــــــهوله الحــــــــــصول علــــــــــى

 

 .الموقــــع الفاشــــل وهنالــــك فــــارق هــــام جــــدا بــــين صــــاحب الموقــــع النــــاجح وصــــاحب

 :صـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاحب الموقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع النـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاجح 

ـــــــــــــــــتموقعـــــــــــــــــ - ـــــــــــــــــى الإنترن   ه يكـــــــــــــــــون همـــــــــــــــــه الأول عل

  شــــــكل مــــــن الأشــــــكالبــــــأي الزائــــــر وٕافــــــادةتجــــــده دائمــــــا مــــــستعد لوضــــــع الجديــــــد  -
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  حتـــى يفيـــد اكبـــر عـــدد مـــن الـــزوارالدعايـــة بعـــض احتـــاجعلـــى موقعـــه إذا  لا يبخـــل -

..  إدارة موقعـه فـي حتى يتعلم شئ جديد يفيـده التعليميةنهارا على المنتديات  ًتجده ليلا -
  !حلمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــه 

 

 :صـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاحب الموقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع الفاشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل 

انـه انـشأ هـذا الموقـع وقـام بتركيـب  أي... عاده ما يكون موقعه سـبب إنـشائه هـو بيعـه  -
الريــالات فينــتج عــن ذلــك عــدم   ثــلاث ليبيعـه بمئــاتأو بعــد شــهرين يــأتيهـذا وذاك حتــى 

وســيحمل عبــأ  ) اعتقــاده علــى حــسب(  شــخص ســيأتي يــوم مــن الأيــام فــي لأنــه الاهتمــام
 .الموقــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــع وبـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالطبع هــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــو ســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــيكون أقـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدر إدارة 

ـــــــــــــــيالتكاســـــــــــــــل  - ـــــــــــــــوى والتجديـــــــــــــــد  إدارةف   المحت

ودائما مـا أقـول  ) مجاني دومين , مجانية استضافه ( المجانية على الخدمات الاعتماد -
 " ..ٍالمجــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان فــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان " 

 

 .نــصائح لتجعــل موقعــك ناجحــا..  الأهــم الجــزءوهــى  المقالــة الأخيــر مــن للجــزء نــأتيثــم 

 

 انتـــــــــــشارا الأقــــــــــل فــــــــــأختريكــــــــــن هنالــــــــــك  ٕ وان لــــــــــمالجديــــــــــدة  الفكــــــــــرةاختــــــــــر

 وكــون المجانيــة والتــصاميم المجانيــة  مثــل الإستــضافاتمجانيــة عــن اى خــدمات ابتعــد
ـــــــــــــــــــــــــــــــط ـــــــــــــــــــــــــــــــه هـــــــــــــــــــــــــــــــو فق ـــــــــــــــــــــــــــــــد خـــــــــــــــــــــــــــــــاص ب ـــــــــــــــــــــــــــــــان جدي  لموقـــــــــــــــــــــــــــــــع كي

 نظـرة زائـر اجعلهـاجـزأ ولـو بـسيط قـم بإلقـاء نظـرة أخـرى لموقعـك ولكـن   مـنتنتهـيعنـدما 
   الأخطـــــاء ومعالجتهـــــاباكتـــــشافقـــــوم حتـــــى ت, الموقـــــع  ولـــــسيت نظـــــرة صـــــاحب

ُ يعجب الزائر بألوان موقعك فيتردد عليه إن فمن الممكن والمتناسقة النقية الألوان استخدام
 هـذه فـيولنـا حـديث آخـر (  سـيتمتع بـه موقعـك الـذيالمنظـر الجميـل   إلـىبالإضـافةكثرا 

  )الجزئيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة

 صـديقك وتقـول المواقـع لا تعجـل موقعـك نـسخه أخـرى مـن موقـع !.. التقليـدي  عـنابتعـد
ــــــــــة كلهــــــــــا بــــــــــنفس ــــــــــا .. دى الطريق ــــــــــة النقطــــــــــة فــــــــــيوكمــــــــــا قلن   الثاني
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  كـــــــــــــــــــــــــــــــــــــون كيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــان خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــاص بـــــــــــــــــــــــــــــــــــــك

.  لمــاذا هــذا الموقــع مميــز واكتــشف وتعلــم وأجنبيــةكثيــرة متميــزة ســواء عربيــة   مواقــعأفــتح
 في التميز أنت وبأفكارك أنتلتفعل ...  مجاله فيتعرف كيف وصل إلى ذلك  آنحاول 

  مجالــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــك

   وضــــــــع الجديــــــــد فيــــــــهفــــــــيً موقعــــــــك دائــــــــم التجديــــــــد ولا تتكاســــــــل أبــــــــدا أجعــــــــل

 

 إدارة موقعـه حتـى يرتقـى بمـستواه فـي يتبعها اى مبتدأ إن يجب التيالنصائح  وتلك كانت
 تكـوين موقـع خـاص بـه مفيـد للزائـر ومـشهور ومعـروف فـيموقعه ويحقـق حلمـه  ومستوى

   نفس الوقتفي
    : جــب أن نأخــذ النقــاط التاليــة بعــين الاعتبــار الموقــع فيإســتراتيجيةعــدة نقــاط لتحديــد 

 مــاذا تحديــد الهــدف مــن الموقــع هــل هــو دعــائي أم تجــاري يبغــي البيــع والــشراء أم .1

 .هــــــل هنــــــاك ضــــــرورة لوجــــــود كافــــــة المنتجــــــات أم منــــــتج رئيــــــسي واحــــــد يكفــــــي .2

  .هناك ضرورة لوضع قائمة بالأسعار على أن يتم مراقبتهـا وتجديـدها بـشكل دائـم هل .3

 .هنــــــــاك ضــــــــرورة لتــــــــضمين الموقــــــــع بإمكانيــــــــة الــــــــشراء المباشــــــــر هــــــــل .4

 .علــــى صــــور وتفــــصيلات خاصــــة بالمنتجــــات هــــل يجــــب أن يحتــــوي الموقــــع .5

ًالإداري أو أيـا منهمـا فـي الموقـع مـع  هل هناك ضرورة لوضع أسماء الكـادر الفنـي أو .6
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــبعض ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــسير الذاتيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة لل  .ذكـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــر ال

 .ا الموقـــــــــــــعالمتوقعـــــــــــــة لتـــــــــــــصميم هـــــــــــــذ مـــــــــــــا هـــــــــــــي التكلفـــــــــــــة .7

 .مـــــــــــــــــــــــــــا هـــــــــــــــــــــــــــو الحجـــــــــــــــــــــــــــم المطلـــــــــــــــــــــــــــوب للموقـــــــــــــــــــــــــــع .8

تضمين الموقع ببند خاص بالزوار يمكنهم من خلاله وضع الإيميل الخاص  هل سيتم .9
 .بهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم

 .هنــاك ضــرورة لــذكر بعــض المعلومــات الخاصــة بــالزوار فــي حــال التــسجيل هــل .10

ــــــف يمكــــــن أن .11 ــــــي كي ــــــدهم الإلكترون ــــــسجيل بري ــــــزوار بت ــــــب ال ــــــوم بترغي  .نق

 .الخاصــــــــة بأولئــــــــك الــــــــزوار ف ســــــــيتم التعامــــــــل مــــــــع البيانــــــــاتكيــــــــ .12
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هــو مــرتبط بمحركــات  مــا هــو الموقــع الأساســي الــذي ســيقدم هــذه الاستــضافة وهــل .13
  .البحث المعروفة

  
  نـــــــــــــــــــــــــــــشر الـــــــــــــــــــــــــــــصفحات والملفـــــــــــــــــــــــــــــات الـــــــــــــــــــــــــــــى الموقـــــــــــــــــــــــــــــع 

  
 معرفـة أولا موقعـك فيتوجـب إلـى ترفعهـا إن وأردت اذا انتهيـت مـن عمـل الـصفحة - 1

  : يــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة التالالأمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــور
 المكان الذي ترفع عليـه الملفـات وتحـصل عليـه مـن الـشركة أو المسار أو الرابط -* 

 أو com.abcd.test.www://ftp يبــــدأ ب الأغلــــبالتــــي لــــديك فيهــــا موقــــع وعلــــى 
com.abcd.test.tpf://ftp أو com.abcd.test://ftp يتوجـب أي وعلى هـذا القبيـل 

   ملفاتــــــــــــــــــــــــك إليــــــــــــــــــــــــهمعرفــــــــــــــــــــــــة المكــــــــــــــــــــــــان الــــــــــــــــــــــــذي ترفــــــــــــــــــــــــع 
 كانــت قــوانين الــشركة التــي تملــك عنــدها الموقــع تــسمح لــك باســتخدام إن معرفــة -* 

ًيس كل الشركات تقبل وتجد ربما ذلك منوها عليه  لرفع الملفات فلبج تالفر ونبرنامج 
ــــــه بواســــــطة الفر ــــــسموح ب ــــــر م ــــــات غي ــــــع الملف ــــــان رف ــــــيج وب ــــــت ب ــــــس أون    العك
 الـصفحة وتريـد ان إنـشاءالان نأتي الى نشر الـصفحة ولنفتـرض انـك قـد انتهيـت مـن 

  : ترفعهــــــــــــــــــــــــــــــــا فالــــــــــــــــــــــــــــــــذي تقــــــــــــــــــــــــــــــــوم بــــــــــــــــــــــــــــــــه كالتــــــــــــــــــــــــــــــــالي
   Publish Web ثــــــــــــــــــــــــــم File إلــــــــــــــــــــــــــىاذهــــــــــــــــــــــــــب 
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 مكـان رفـع الملفـات أو مـسار أو كتابة رابـط إلى مرة فستضطر أول كانت هذه إذا - 2

ــــــــــــــــــــــــــال  ــــــــــــــــــــــــــي المث ــــــــــــــــــــــــــا ف ــــــــــــــــــــــــــك كم ــــــــــــــــــــــــــي موقع ــــــــــــــــــــــــــاهف   أدن

  
  
   ادخــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل معلومــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــات الــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدخول- 3

  
  



Arab British Academy for Higher Education.                                                                                   FrontPage 

  

 
www.abahe.co.uk  

140

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشر - 4 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــى زر ن   Publish اضــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــغط عل

  
  

 نشر مواقع الويب

   النشرحول
موقــع ويـــب عبـــارة عـــن . قبــل معرفـــة مـــا هـــو النــشر، مـــن المهـــم فهـــم مــا هـــو موقـــع ويـــب

ّمجموعة من الملفات متصلة فيما بينها بارتباطات تشعبية تمكنـك مـن التنقـل مـن صـفحة 
بينمـــا يمكـــن أن يكـــون موقـــع ويـــب . طريـــق النقــر بالمـــاوسإلــى أخـــرى، وذلـــك عـــادة عـــن 

لغــة العلامــات القياســية المــستخدمة فــي المــستندات علــى : HTML  ) HTMLصــفحة 
World Wide Web . تــستخدمHTML علامــات للإشــارة إلــى كيفيــة عــرض بــرامج 

استعراض ويب لعناصر الصفحة مثل النص والرسومات وكيفية الاستجابة إلـى إجـراءات 
ًواحــدة، دائمــا مــا يحتــوي موقــع ويــب علــى صــفحات عديــدة يمكــن أن تتــضمن .)ستخدمالمــ

  . صور وارتباطات تشعبية وعناصر تكنولوجيا متطورة مثل النماذج وقواعد البيانات
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َوعموما، فإن عملية نشر موقع ويب عبارة عن نسخ كافة الملفات التي تكون موقـع ويـب  ُ ً
 Microsoftب الــــــذي تــــــستخدمه، فــــــي يمكنــــــك نــــــشر موقــــــع ويــــــ. إلــــــى وجهــــــة معينــــــة

FrontPageعندما ترغب في،:  
ًمتـوفرا للعـرض ) أو صفحات جديـدة أو حديثـة فـي موقـع ويـب(جعل موقع ويب 

   العام
ُـيشار إليـه (يمكنك إنشاء صفحات لموقع ويب أو تحديثها بشكل عادي فـي موقـع 

لـصفحات أو حيث لا يتمكن الآخرون من العثـور علـى ا") المؤقتة"عادة بالمنطقة 
ًعنــدما تكــون مــستعدا للــسماح للــزوار بعــرض . عرضــها باســتخدام مــستعرض ويــب

شــبكة اتــصال ضــمن مؤســسة : إنترانــت( موقــع ويــب علــى ويــب أو علــى إنترانــت
وباســــــــتخدام ). FTP أو HTTPمثــــــــل بروتوكــــــــول (تــــــــستخدم تقنيــــــــات إنترنــــــــت 

لــــصفحات، الارتباطــــات التــــشعبية، يمكنــــك استكــــشاف الكائنــــات، والمــــستندات، وا
 الـــشركة التـــي تعمـــل بهـــا، يمكنـــك اســـتخدام ميـــزة .)ووجهـــات أخـــرى علـــى إنترانـــت

ـــــ  كمبيــــوتر : ملقــــم ويــــب(  لنــــسخ الملفــــات إلــــى ملقــــم ويــــبFrontPageالنــــشر ل
ويعرف ملقم ويب . يستضيف صفحات ويب ويستجيب لطلبات برامج الاستعراض

اص بهــــا بـــــ  الخــــURLّ، وهــــو يخــــزن الملفــــات التــــي يبــــدأ HTTPًأيــــضا بملقــــم 
http//:(. .  

 إنشاء نسخة احتياطية من موقع ويب :  
قد يكون هناك أوقات تريد فيها إنشاء نسخة أو نـسخة احتياطيـة مـن موقـع ويـب وحفظهـا 

تعــد ميــزة النــشر فــي . إلــى مكــان معــين علــى جهــاز الكمبيــوتر أو محــرك أقــراص الــشبكة
FrontPageوسيلة ملائمة لإنشاء نسخة احتياطية  .  

، يمكنـك اختيـار نـشر كافـة FrontPageالموجـود فـي  نشر صفحة ويب دام الأمرباستخ
ًيمكنــك أيــضا اختيــار . ملفــات الموجــودة فــي موقــع ويــب أو الملفــات التــي تــم تغييرهــا فقــط

  . ٍالملفات التي تريد نشرها كل على حدة
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ّيمكنـك الأمــر   مـن نــسخ موقــع ويــب أو صـفحة ويــب فرعيــة إلــى موقــع نــشر صــفحة ويــبُ
 علـى كافـة FrontPageعنـد نـسخ موقـع ويـب بنـشره، يحـافظ . م ملفات أو إلـى ملقـمنظا

الارتباطـــات التـــشعبية، بالإضـــافة إلـــى معلومـــات الـــسمة الأصـــلية لموقـــع ويـــب والحـــدود 
هـي أجـزاء مـن الـصفحة تكـون محجـوزة لمحتـوى ترغـب فـي : الحدود المـشتركة( المشتركة

ـــ. أن يظهـــر فـــي كافـــة صـــفحات ويـــب وي الحـــدود المـــشتركة علـــى أشـــرطة ًعـــادة مـــا تحت
  . وهكذا. ) ارتباطات تشعبية إلى الصفحات الأخرى في موقع ويب الحالي— ارتباطات
  : ملاحظات

  إذا قمت بتأليف موقع ويب مباشرة على ملقم ويب، يمكنك تحرير
 نشر صفحات ويب وحفظها مباشرة إلى الملقم بدون استخدام الأمر

  . لف عن نشر موقع ويب ومع ذلك، فهذا يخت.صفحة ويب
  إذا كان موقع ويب يحتوي على مكتبة مستنداتShare Point Team 

Services أو قائمة تبادلية أو استفتاء، يجب تأليف موقع ويب مباشرة 
 موفر من قبل Share Point Team Servicesعلى ملقم يستخدم 

Microsoft .  
  قبل نشر موقع ويب

  :ن أنه جاهز عن طريق القيام بالإجراءات التاليةقبل نشر موقع ويب، يجب التأكد م
  التحقق من عدو وجود ارتباطات تشعبية مقطوعة  
  التحقق من أن الصفحات لها المظهر الذي تريده  
  معاينة موقع ويب في مستعرض ويب والتنقل في الموقع  
  تقارير مراجعة حالة الملفات في طريقة العرض  

مــن ) ISP( ســتحتاج إلــى مــوفر خــدمات إنترنــت إذا كنــت ستنــشر موقــع ويــب إلــى ويــب،
ـــستخدم  ـــم ويـــب ي  Microsoft FrontPage Serverالمفـــضل أن يكـــون لديـــه ملق
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Extensions 2002 ) ملحقــات ملقــمFrontPage : ــارة عــن مجموعــة مــن البــرامج عب
 أو . ) وتزيد من وظيفيـة ملقـم ويـبFrontPageوالبرامج النصية التي تدعم التأليف في 

Share Point Team Services مــوفر مــن قبــل Microsoft . ًســتحتاج أيــضا إلــى
ــــ   لنـــشر صـــفحة ويـــب، واســـم المـــستخدم وكلمـــة ISPمعرفـــة موقـــع ملقـــم ويـــب الخـــاص ب

  .المرور، إن تطلب الأمر
  مدى تأثير ملحقات الملقم على النشر

 Microsoft FrontPage Serverتوجد مزايا عديدة من النشر إلى ملقم ويب يستخدم 

Extensions 2002 ) ملحقــات ملقــمFrontPage : ــارة عــن مجموعــة مــن البــرامج عب
 أو . ) وتزيد من وظيفيـة ملقـم ويـبFrontPageوالبرامج النصية التي تدعم التأليف في 

Share Point Team Services موفر من قبل Microsoft :  
  سـيحظى موقـع ويـب بـأعلى ميـزة وظائفيـة لــMicrosoft FrontPage عنـد 

بدون استخدام ملحقات الملقم، لن يمكنك استخدام بعض الميـزات، مثـل . شرهن
هو عبـارة عـن برنـامج موجـود علـى : معالج النموذج( معظم معالجات النماذج

تكـون النمـاذج . ملقم يبدأ في العمل عند قيام أحد زوار الموقـع بإرسـال نمـوذج
ـــــــــــي  ـــــــــــة بمعالجـــــــــــات نمـــــــــــاذجFrontPageالموجـــــــــــودة ف   ونمـــــــــــاذج.) مقترن

 ينـــشئ FrontPageعبـــارة عـــن مكـــون فـــي ": نمـــوذج بحـــث"المكـــون ( البحـــث
 ومخططـات .)نموذج يوفر إمكانية البحث في النص بأكمله داخل موقـع ويـب

  . المواقع المرتبة حسب الفئة وعدادات الدخول
  سيحتفظFrontPageفي كل مرة تنشر فيها .  بالملفات والارتباطات التشعبية

 بين الملفات الموجودة على الجهاز المحلي FrontPageموقع ويب، يقارن 
على سبيل المثال، إذا قمت بنقل ملف . و الملفات الموجودة على ملقم ويب

 بتحـديث الارتباطـات التـشعبية FrontPageفي موقع ويب المحلـي، سـيقوم 
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إليه وتصحيحها، ثـم إجـراء نفـس التـصحيحات علـى الملفـات الموجـودة علـى 
  . لقادمة التي تنشر فيها موقع ويبملقم ويب في المرة ا

، يمكـن Share Point Team Servicesإذا كان ملقم ويب يستخدم ملحقات الملقـم أو 
بروتوكـــول : HTTP )HTTPباســـتخدام برتوكـــول   موقـــع ويـــبFrontPageأن ينـــشر 

ويجعل من الممكن لمـستخدم لديـه . World Wide Webإنترنت يقدم المعلومات على 
ــــــنص، ) أو النقــــــر فــــــوق ارتبــــــاط تــــــشعبي (URLدخــــــال برنــــــامج عميــــــل، إ واســــــترداد ال

أو يمكنــــك . .)والرســــومات، والأصــــوات، والمعلومــــات الرقميــــة الأخــــرى مــــن ملقــــم ويــــب
بروتوكــول اتــصال : FTP )FTP فــي نــشر موقــع ويــب إلــى ملقــم FrontPageاســتخدام 

ًيــسمح أيــضا و. ّــيمكن المــستخدم مــن نقــل الملفــات بــين مواقــع بعيــدة علــى شــبكة الاتــصال
، مثـــل ســـرد الملفـــات والمجلـــدات، وذلـــك لاســـتخدام FTPللمـــستخدمين باســـتخدام أوامـــر 

  ..)الملفات على الموقع البعيد
  الطرق المختلفة لنشر موقع ويب إلى مواقع عديدة

هـو موقـع ويـب : موقع ويب يستند إلى قرص( يمكنك تحويل موقع ويب يستند إلى قرص
موقــع ويــب يــستند إلــى (  موقــع ويــب يــستند إلــى ملقــم إلــى.)مــضيف علــى كمبيــوتر محلــي

 Microsoft Internetهو عبارة عن موقع ويب مضيف بواسطة ملقم ويب مثل : ملقم

Information Server) MIIS( .( إجــــراءات النــــشر بواســــطة البروتوكــــول بإتبــــاع 
HTTP)  إذا كانــتMicrosoft FrontPage Server Extensions 2002 مثبتــة 
إذا كانـت الملحقـات غيـر مثبتـة علـى  (FTPأو )  ويـب الـذي تقـوم بالنـشر إليـهعلى ملقـم

  ).الملقم الذي تقوم بالنشر إليه
  HTTPنشر موقع ويب باستخدام 

 إذا كانــــت ملحقــــات الملقــــم أو HTTPيمكنــــك نــــشر موقــــع ويــــب باســــتخدام البروتوكــــول 
Share Point Team Services مـوفر مـن قبـل Microsoftقـم ويـب  مثبتـة علـى مل

  .بالنشر إليه الذي تقوم
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  FTP نشر موقع ويب باستخدام
 Share Point إذا كانــت ملحقــات الملقــم أو FTPيمكنــك نــشر موقــع ويــب إلــى ملقــم 

Team Servicesســتحتاج إلــى .  غيــر مثبتــة علــى ملقــم ويــب الــذي تقــوم بالنــشر إليــه
فـي حالـة عـدم التأكـد  . بالإضافة إلى اسم المستخدم وكلمة المرورFTPمعرفة اسم ملقم 

، قـم بالاتـصال بمـوفر خـدمات إنترنـت FTPمن اسم المستخدم أو كلمة المرور أو موقع 
)ISP ( موقع ويبمسئولأو  .  

  نشر موقع ويب إلى نظام ملفات
ـــــى نظـــــام الملفـــــات المحلـــــي أو إلـــــى مـــــسار  يمكنـــــك نـــــشر موقـــــع ويـــــب إلـــــى مجلـــــد عل

UNC ) اصـــطلاح التـــسمية العـــالمي)UNC :(ّمية للملفـــات يـــوفر طريقـــة اصـــطلاح تـــس
ًوعوضا عن تعيين حرف محـرك الأقـراص، . مستقلة عن نوع الجهاز لتعيين موقع الملف

علـــى ســـبيل . . )\\server\share\path\filename بنـــاء الجملـــة UNCيـــستخدم اســـم 
المثــال، يمكنــك إنــشاء نــسخة احتياطيــة مــن موقــع ويــب بالكامــل بنــشره إلــى موقــع جديــد 

ًيضمن نشر موقـع ويـب، بـدلا مـن نـسخ الملفـات، . C:\Backupمثل يستند إلى قرص، 
 FrontPageهو كـائن : المكون( أن يحتفظ موقع ويب ببنيته، وأن يتم استخدام مكونات

مضمن يتم تقييمه وتنفيذه عند قيام أحد المؤلفين بحفظ الصفحة أو، في بعض الحالات، 
وتشمل المكونات . HTMLلمكونات تنشئ معظم ا. عند قيام أحد الزوار بزيارة الصفحة

 الموجـــودة فـــي صـــفحات FrontPage .)نمـــاذج البحـــث ومعالجـــات نمـــاذج نتـــائج الحفـــظ
  . ويب
   إدارة عملية النشرحول

  :Microsoft FrontPageتوجد طرق عديدة لإدارة عملية النشر باستخدام 
  .اختيار الملفات المراد نشرها
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. تم نشرها، إلا أنه يمكنـك تغييـر هـذا الإعـداديتم وضع علامة بشكل افتراضي للملفات لي
. يمكنــك اختيــار الملفــات التــي لا ترغــب فــي نــشرها,  نــشر صــفحة ويــبفــي مربــع الحــوار

ًعلى سبيل المثال، إذا لم تكـن إحـدى الـصفحات مكتملـة أو إذا لـم تكـن جـزءا مباشـرا مـن  ً
مـة للملـف إذا تـم وضـع علا.  عـدم النـشريمكنك وضع علامة للملف بــ , موقع ويب

  . أمامهليتم نشره، سيتم وضع العلامة 
.  يجــب عــدم نــشر ملفــات معينــة مــرة أخــرى بعــد نــشر موقــع ويــب فــي المــرة الأولــى  هــام

. على سبيل المثال، يمكنك إنشاء موقع ويب يحتوي على دفتر ضـيوف، ثـم نـشر الموقـع
 دفتــر الــضيوف ًإذا قمــت بتحــديث موقــع ويــب لاحقــا ونــشر كافــة الملفــات، ســيتم اســتبدال

تتضمن الأمثلة الأخرى . بدفتر فارغ، وهو الأمر الذي سيؤدي إلى فقدان كافة المعلومات
  . صفحات بها عداد دخول أو مواقع مناقشة

ـــــط ـــــم تغييرهـــــا فق ـــــي ت ـــــات الت ـــــشر الملف ـــــار ن ـــــضا اختي ـــــك أي  Microsoftســـــيقارن . ًيمكن
FrontPageمبيــــوتر المحلــــي  بــــين الملفــــات الموجــــودة فــــي موقــــع العمــــل فــــي جهــــاز الك

 عــن وجــود إصـــدار FrontPageإذا كـــشف . والملفــات التــي تــم نـــشرها علــى ملقــم ويــب
ما لم (حديث لملف موجود في جهاز الكمبيوتر المحلي، سيتم نشر الملف إلى ملقم ويب 

  ).تقم بتحديد أمر آخر
  إدارة الملفات الموجودة على ملقم ويب

ً النظام حجما محـددا علـى ملقـم ويـب، ولمسئأو ) ISP(إذا منحك موفر خدمات إنترنت  ً
ًفإن إدارة الملفات تصبح أمرا ضروريا ستؤدي عملية حذف الملفات غير المـستخدمة أو . ً

فــور . بــشكل دوري إلــى المحافظــة علــى ثبــات حجــم الموقــع) خاصــة الرســومات(القديمــة 
ودة  بمزامنــة الملفــات الموجــMicrosoft FrontPageنــشر موقــع ويــب، يمكــن أن يقــوم 

علــى موقــع ويــب المحلــي مــع الملفــات التــي تــم نــشرها علــى ملقــم ويــب، فــي كــل مــرة تقــوم 
  . فيها بالنشر

  حذف ملفات أو مجلدات تم نشرها
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 بــين الملفــات الحاليــة علــى جهــاز الكمبيــوتر FrontPageعنــد نــشر موقــع ويــب، يقــارن 
وجودة علـى ملقـم ويـب لذا، لإدارة الملفات الم. المحلي والملفات الموجودة على ملقم ويب

، يجــب حــذف ملفــات )علــى ســبيل المثــال، للــتخلص مــن الملفــات أو المجلــدات القديمــة(
عند نشر موقع ويـب مـرة . موقع ويب أو مجلداته الموجودة على الجهاز المحلي أو نقلها

  .  بحذف نفس الملفات الموجودة على ملقم ويبFrontPageأخرى، سيطالبك 
 Microsoft FrontPage Serverم إذا كـــــــــان ملقـــــــــم ويـــــــــب يــــــــــستخد

Extensions ) ملحقــات ملقــمFrontPage : عبــارة عــن مجموعــة مــن البــرامج والبــرامج
 Share أو . ) وتزيد من وظيفية ملقم ويبFrontPageالنصية التي تدعم التأليف في 

Point Team Services موفر من قبل Microsoft يقوم ،FrontPage أيضا بنفس ً
، مثـل نقـل الملفـات أو إعـادة تـسميتها، فـي  خرى التي يقوم بهـا ملقـم ويـب،الإجراءات الأ

ـــــع ـــــوم فيهـــــا بنـــــشر الموق  بتحـــــديث أشـــــرطة FrontPageيقـــــوم . المـــــرة القادمـــــة التـــــي تق
الارتباطــــات والحــــدود المــــشتركة والارتباطــــات التــــشعبية علــــى ملقــــم ويــــب ليقــــوم بــــنفس 

  . لكمبيوتر المحليالإجراءات التي قمت بها في موقع ويب على جهاز ا
   موقع ويبنشر

 Microsoft FrontPage Serverإذا كــــــان مــــــوفر خــــــدمات إنترنــــــت يــــــستخدم 

Extensions أو Share Point Team Services مــوفر مــن قبــل Microsoft ،
أو يمكنــــــك اســــــتخدام . HTTPيمكنــــــك النــــــشر إلــــــى ملقــــــم ويــــــب يــــــستخدم البروتوكــــــول 

Microsoft FrontPageى ملقم  لنشر موقع ويب إلFTP.  
إذا قمــت بالنــشر إلــى مكــان علــى جهــاز الكمبيــوتر المحلــي، لــن يتــوفر بموقــع  :ملاحظــة

 مــــا لــــم يكــــن جهــــاز FrontPageويــــب الــــذي تقــــوم بإنــــشائه كافــــة الميــــزات الوظيفيــــة لـــــ 
  . عليهShare Point Team Servicesًالكمبيوتر ملقما تم تثبيت ملحقات الملقم أو 

  :ليةاختر أحد الإجراءات التا
  )HTTP(النشر إلى ملقم ويب يستخدم 
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  . نشر صفحة ويب، انقر فوق ملفمن القائمة  .1
  : ، قم بأحد الإجراءات التاليةوجهة النشرفي مربع الحوار  .2
 اكتب موقع ملقم ويب .  
 انقر فوق السهم لتحديد مكان قمت بنشر موقع ويب آخر إليه من قبل .  
  للبحث عن موقع النشر استعراضانقر فوق   

  
  )003شكل رقم (

إذا كنت قد اخترت وجهة نشر لموقع ويب هذا من قبل، لن يظهر مربع :ملاحظة
  . 4أكمل الخطوات حتى تصل إلى الخطوة . وجهة النشرالحوار 

  . موافقانقر فوق  .3
  . حدد الصفحات التي تريد نشرها .4

   نشر صفحة ويبفي مربع الحوار   
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  )004شكل رقم (

  الركن الأيسر في أسفل ارات خيانقر فوق 

  
  .)005شكل رقم (

  وقم بإجراء أو أكثر من الإجراءات نشرانقر فوق علامة التبويب 
  : التالية
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  حدد ما إذا كنت تريد نشر الصفحات التي تم إجراء نشرتحت ،
  . تغييرات عليها أو كافة الصفحات

  حدد الطريقة التي تريد أن يستخدمها تغييراتتحت ،Microsoft 

FrontPage تحديد الصفحات التي تم إجراء تغييرات عليها في .  
  إذا كنت تريد إنشاء ملف سجل للتغييرات التي تمت أثناء النشر، حدد

  . خانة الاختيار
  موافقانقر فوق .  

هــي دليــل فرعــي مــن : صــفحة ويــب الفرعيــة( لنــشر صــفحات ويــب فرعيــة .5
موقـــــع ويـــــب الجـــــذر لـــــه اســـــم، ويعتبـــــر موقـــــع ويـــــب كامـــــل مـــــستند إلـــــى 

FrontPage . تـــــأليف وأذونيمكـــــن أن يكـــــون لكـــــل صـــــفحة فرعيـــــة إدارة 
واســــتعراض مـــــستقلة عـــــن موقــــع ويـــــب الجـــــذر وصــــفحات ويـــــب الفرعيـــــة 

  . تضمين صفحات ويب فرعية، حدد خانة الاختيار . )الأخرى
  . نشرانقر فوق  .6

 بنــشر موقــع ويــب الــذي تــستخدمه إلــى ملقــم ويــب الــذي قمــت FrontPageيقــوم 
د التحقـق مـن أن موقـع ويـب قـد تـم نـشره بنجـاح، انقـر فـوق إذا كنـت تريـ. بتحديده

سـيتم فـتح مـستعرض  .الارتباط التـشعبي الـذي يـتم عرضـه بعـد نـشر صـفحة ويـب
  .ويب إلى الموقع الذي قمت بنشره

إذا قمـــت بإلغـــاء النـــشر أثنـــاء عمليـــة النـــشر، تظـــل الملفـــات التـــي تـــم    :ملاحظـــة
  . نشرها بالفعل موجودة على ملقم ويب الوجهة

  FTPالنشر إلى ملقم 
  . نشر صفحة ويب، انقر فوق ملفمن القائمة  .1
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، أو انقر فوق السهم FTP، حدد موقع ملقم وجهة النشرفي مربع الحوار  .2
  . لتحديد موقع قمت بنشر موقع ويب آخر إليه من قبل

إذا كنــت قــد اختــرت وجهــة نــشر لموقــع ويــب هــذا مــن قبــل، لــن يظهــر    ملاحظــة
  . 4أكمل الخطوات حتى تصل إلى الخطوة . النشروجهة مربع الحوار 

  . موافقانقر فوق  .3
   : ويتم ذلك كما يلي حدد الصفحات التي تريد نشرها .4
  فــي أســفل الــركن خيــارات، انقــر فــوق نــشر صــفحة ويــبفــي مربــع الحــوار 

  . الأيسر
  أو أكثر من الإجراءات  واحد وقم بإجراءنشرانقر فوق علامة التبويب 

  : التالية
  حدد ما إذا كنت تريد نشر الصفحات التي تم إجراء تغييرات رنشتحت ،

  . عليها أو كافة الصفحات
  حدد الطريقة التي تريد أن يستخدمها تغييراتتحت ،FrontPage في 

  . تحديد الصفحات التي تم إجراء تغييرات عليها
  إذا كنت تريد إنشاء ملف سجل للتغييرات التي تمت أثناء النشر، حدد

  . ختيارخانة الا
  موافقانقر فوق .  
تضمين صفحات ويب لنشر صفحات ويب فرعية، حدد خانة الاختيار  .5

  . فرعية
  . نشرانقر فوق  .6
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 الذي قمت FTP بنشر موقع ويب الذي تستخدمه إلى ملقم FrontPageيقوم 
  .بتحديده
 إذا قمت بإلغاء النشر أثناء عملية النشر، تظل الملفات التي تم نشرها :ملاحظة

  . ل موجودة على ملقم ويب الوجهةبالفع
  النشر إلى موقع في جهاز الكمبيوتر المحلي

  . نشر صفحة ويب، انقر فوق ملفمن القائمة  .1
  : ، قم بأحد الإجراءات التاليةوجهة النشرفي مربع الحوار  .2
 ،على سبيل المثال،  اكتب المسارC:\My Website،  إلى المجلد

  . الموجود في نظام الملفات
 لتحديد موقع المجلداستعراض انقر فوق  .  

 إذا كنت قد اخترت وجهة نشر لموقع ويب هذا من قبل، لن يظهر :ملاحظة
  . 4أكمل الخطوات حتى تصل إلى الخطوة . وجهة النشرمربع الحوار 

  . موافقانقر فوق  .3
     حدد الصفحات التي تريد نشرها .4
ب تضمين صفحات ويلنشر صفحات ويب فرعية، حدد خانة الاختيار  .5

  . فرعية
  . نشرانقر فوق  .6

إذا قمت بإلغاء النشر أثناء عملية النشر، تظل الملفات التي تم نشرها   :  ملاحظة
  . بالفعل موجودة على المجلد الوجهة

  النشر صفحات لاستبعادها من تعليم
  . نشر صفحة ويب، انقر فوق ملفمن القائمة  .1
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 الملف، ثم انقر في الجزء الأيمن، انقر بواسطة زر الماوس الأيمن فوق .2
  .  عدم النشرفوق
لملـف مـا، لنـشره فـي الوقـت الـذي تريـده، يجـب عدم النـشر إذا كنت قد حـددت : ملاحظة

ــــوق الملــــف ــــر بواســــطة زر المــــاوس الأيمــــن ف  مــــن قائمــــة خــــصائصوالنقــــر فــــوق , النق
ٕ، والغــاء تحديــد خانــة الاختيــار مجموعــة العمــلوالنقــر فــوق علامــة التبويــب  ,الاختــصار
  . هذا الملف عند نشر بقية صفحة ويباستبعاد
  ملحوظة

يمكنــك تحديــد أكثــر مــن ملــف فــي وقــت واحــد بالــضغط مــع الاســتمرار فــي الــضغط فــوق 
  . ثم النقر فوق كل ملفCTRLالمفتاح 
  نشره تم مجلد ملف أو حذف
  . نشر صفحة ويب، انقر فوق ملفمن القائمة  .1
، حــدد الملــف )الــذي يعــرض الملفــات التــي تــم نــشرها(فــي الجــزء الأيــسر  .2

  . الذي تريد حذفه بالنقر فوقه
   إظهارفي حالة عدم ظهور الجزء الأيسر، انقر فوق 
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  .)007شكل رقم (

  . في الجزء الأيسر انقر فوق  .3
كمبيوتر يستضيف : ملقم ويب( في حالة حذف ملف أو مجلد من ملقم ويب    ملاحظة

ًقم ويب أيضا بملقم ويعرف مل. صفحات ويب ويستجيب لطلبات برامج الاستعراض
HTTP وهو يخزن الملفات التي يبدأ ،ّURL الخاص بها بـ http//:(. يبقي الملف ،

في الجزء  ما لم تنقر فوق (أو المجلد موجودين على جهاز الكمبيوتر المحلي 
  ).الأيمن لحذفه

                
  
  
 


