التعامل مع البلاطات 
1. قومي بتثبيت البلاطات التالية على شاشة البدء المجموعة A (التقويم –الطقس – مدرب الطباعة–الدفتر ).
2. المجموعة B (word- excel- الرسام – البريد – الصور-الكاميرا).
3. قومي بإعادة تسمية المجموعة الأولى (تطبيقاتي المفضلة) والمجموعة الثانية (الأساسية).
4. غيري حجم بلاطة برنامج (word) إلى صغير
5. غيري حجم بلاطة برنامج (البريد) إلى كبير 
6. [bookmark: _GoBack]قومي بتغيير لون النوافذ إلى اللون الأحمر.
7. قومي بتثبيت مدرب الطباعة على شريط المهام.
8. قومي بتغيير موقع شريط المهام يسار الشاشة.
9. [image: ]قومي بإخفاء جزء التنقل من أي نافذة.
10. قومي بإنشاء مجلد باسمك في سطح المكتب ثم غيري شكل الايقونة الشكل التالي  
11. قومي بإنشاء مكتبة باسمك ثم قومي بتضمين مجلد دورة حاسب آلي (جديد) الى مكتبتك.
12. قومي بإظهار جزء التفاصيل من أي نافذة.
13. أنشئي ملف مستند نصي على سطح المكتب باسم (مقالة مجلة الوطن)
14. قومي بحذف الملف (مقالة مجلة الوطن) إلى سلة المحذوفات.

استعمال المؤشر والماوس مع الكمبيوتر المكتبي 
صلي ما يلي بما يناسبه:
	1- المؤشر
	
	ضغطة خفيفة علي زر الفأرة الايسر

	2- التأشير
	
	عبارة عن رموز يظهر على الشاشة ليدل على حركة الفارة أثناء العمل.

	3- النقر
	
	تحريك الفأرة على سطح المكتب يؤدي بدورة الي تحريك المؤشر على الشاشة.

	4- النقر المزدوج:
	
	هو ضغطتين متتاليتين علي زر الاختيار الايسر.

	5- النقر باليمين:
	
	نقل نافذة او رموز من مكانه الي مكان اخر على سطح المكتب.

	6- السحب والإلقاء(افلات)
	
	توجيه المؤشر إلى العنصر المطلوب على الشاشة ثم ضغط زر الماوس الأيمن لإظهار القوائم.


ورقه عمل 3 	تدريب على اساسيات استخدام نظام التشغيل ويندوز 10




T.Arwa
· التحكم في النوافذ تطبيقات سطح المكتب : [image: ]
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