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· [bookmark: _GoBack]احفظي المصنف " ورقة عمل 12: ورقة عمل 12
Microsoft Excel

· انسخي البيانات الظاهرة بالجدول إلى ورقة اكسل من F10 ثم قومي بتنفيذ الخطوات التالية:
	رقم الأستاذ 
	اسم الأستاذ 
	التخصص
	 الراتب  
	 الراتب بعد الزيادة  

	1
	علي
	قانون 
	7,800
	 

	2
	أحمد
	شريعة 
	8,500
	 

	3
	محمد
	إحصاء
	6,500
	 

	4
	خالد
	انجليزي
	9,500
	 

	5
	سامي
	حاسب آلي
	8,500
	 

	6
	فيصل
	رياضيات
	7,500
	 

	أعلى راتب 
	

	 

	أقل راتب 
	

	 



	قومي بتنفيذ ما هو مطلوب منك:

	1. قومي بحساب أعلى راتب لعمود الراتب 

	2. قومي بحساب أقل راتب لعمود الراتب

	3. باستخدام دالة الشرط (IF) لــعمود (الراتب بعد الزيادة)
بحيث عمود "الراتب بعد الزيادة" إذا كان يساوي تخصص الأستاذ رياضيات قومي بزيادة راتبه 50% وغير ذلك 30% من سعر الراتب
الراتب بعد الزيادة = الراتب + نسبة الزيادة * الراتب

	4. قومي بتنسيق كلا من الأعمدة التالية (الراتب – الراتب بعد الزيادة) من نوع عملة بالريال السعودي بحيث الفواصل العشرية واحد.

	5. اعملي تعيين ناحية للطباعة نطاق الجدول فقط 

	6. وأضيفي رأس وتذييل:
· (الرأس: اسم ورقة العمل – التاريخ يمين).
· (التذييل: عدد الصفحات).

	7. قومي بإدراج مخطط بياني نوع (مخطط عمودي) | الاسم / التخصص / الراتب 
· وتسميته عنوان المخطط (رواتب شهر مايو)   
· تسمية المحاورين بالأسماء المناسبة لها!!
· تغيير لون التعبئة إلى مادة – رخام أبيض

	8. قومي بنسخ الجدول وحوليه إلى صيغ في ورقة مستقلة ثم غيري مكانها أول ورقة في المصنف الحالي 



image1.png
il
~elEil
(=Y

o




