    ورقة عمل 1		 Microsoft Excel  

باستخدام برنامج الاكسل Microsoft Excel أنشئي مصنف باسم (ورقة عمل 1) واحفظيه في مجلد خاص فيك (باسمك) على سطح المكتب:

· قومي بإدخال البيانات التالية تلقائيا في "ورقة 1":
	جدول تجارب على بعض المهارات
	
	
	

	الوقت
	السبت
	الأحد
	الإثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	10:00 ص
	نظري
	نظري
	نظري
	نظري
	نظري

	11:00 ص
	عملي
	عملي
	عملي
	عملي
	عملي

	12:00 م
	عملي
	عملي
	عملي
	عملي
	عملي

	01:00 م
	استراحه1
	استراحه2
	استراحه3
	استراحه4
	استراحه5

	ر.س.‏  1.00
	ر.س.‏    2.00
	ر.س.‏  3.00
	ر.س.‏  4.00
	ر.س.‏  5.00
	ر.س.‏  6.00

	100%
	200%
	300%
	400%
	500%
	600%

	1.000
	2.000
	3.000
	4.000
	5.000
	6.000

	يناير
	فبراير
	مارس
	أبريل
	مايو
	يونيو



1- غيري اسم الورقة إلى "تدريب 1" واجعليها باللون الأخضر.
2- نسقي الأرقام التالية كما هو ظاهر أمامك.
3- ادمجي جميع خلايا الصف الأول.
4- نسقي جميع الخلايا باللون الأزرق وحجم الخط 14.
5- وسطي جميع بيانات الجدول.
6- قم بتغيير اتجاه أسماء الأشهر إلى "استدارة النص إلى أعلى".
7- نسقي الصف 1 باستخدام أنماط الخلايا
8- ظللي خلايا صف العملة باللون الأحمر.
9- نسقي الحدود كما هو ظاهر أمامك.

· قومي بإدخال البيانات التالية تلقائيا في "ورقة 2":
	الأشهر الهجرية
	محرم
	صفر
	ربيع الاول
	ربيع الثاني
	جمادى الاولى
	جمادى الثانية


1- غيري اسم الورقة إلى "تدريب 2" واجعليها باللون الأحمر.

· [bookmark: _GoBack]انقلي ورقة تدريب 2 قبل ورقة تدريب 1.
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