ورقه عمل 2 	تدريب على اساسيات استخدام نظام التشغيل ويندوز 10

1) قومي بإنهاء جلسة استعمال الحاسب الآلي عن طريق (زر الطاقة).
2) اضغطي على زر تشغيل الجهاز.
3) غيري خلفية سطح المكتب.
4) قومي بعرض " العناصر" لسطح المكتب "حجم صغير".
5) قومي بإخفاء الرموز على سطح المكتب ومن ثم إظهارها.
6) غيري مكان رمز " سلة المحذوفات " جهة اليسار.
7) افتحي برنامج " الدفتر(WordPad) "من قائمة " ابدأ.
8) إغلاق البرنامج.
9) ثبتي برنامج الحاسبة (calculator) على قائمة ابدأ.
10) ثبتي برنامج التقويم (Calendar) على قائمة المهام .
11) افتحي نافذة الكمبيوتر وأخفي جزء التفاصيل.
12) غير (نٌسق) سطح المكتب إلى " الأزهار".
13) غيري مكان شريط المهام إلى أعلى ثم إعادته الى الأسفل.
14) تشغيل استخدام أزرار صغيرة لشريط المهام.
15) حددي الأيقونات التي ستظهر على شريط المهام (الشبكة – مستوى الصوت)
16) قومي بإيقاف تشغيل (الساعة) من منقطه الاعلام.

· أكتبي المصطلح العلمي:
[bookmark: _GoBack][الملف file  المجلد folder  وحدات التخزين Desk  امتداد الملف]
1. (.... .... .... ....) الوعاء الأساسي الذي يتم فيه تخزين البيانات حيث يتكون كل برنامج من ملف أو أكثر.
2. (.... .... .... ....) وعاء للملفات حيث يحتوي كل مجلد على مجموعة من الملفات والمجلدات.
3. (.... .... .... ....) هو عبارة عن وحدة تخزين سواء كانت قرص صلب hard desk أو قرص مرن floppy أو قرص مدمج CD.
4. (.... .... .... ....) هو الجزء الذي يظهر بعد آخر نقطة بالملف، وهو يحدد نوع الملف المصاحب له.



T.Arwa
