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اكتبي ونسقي النص التالي: ورقة عمل 3
Microsoft Word


الحكمة
[bookmark: _GoBack]قالوا عن الحكمة: وضع الشيء موضعه، وقالوا: أنها فعل ما ينبغي كما ينبغي في الوقت الذي ينبغي وقالوا: إنها مثالية السلوك والقرار. والواقع أن الحكمة هي جماع تلك المعاني كلها، ويكاد يصعب أن يحتويها تعريف لأنها اقتراب من المثال المرجو في كل وضع وحال، ولأنه أمل كل الناجحين والعام الحكمة لين والقياديين، وهي مرتجى تعديلهم لأفعالهم وقراراتهم.
والحكمة في القيادة بالذات أخطر أنواع الحكمة. إذ أنها الحكمة التي على أساسها تتخذ القرارات وتنظم الصفوف وتوضع الأهداف، وأستطيع أن أجزم أن حكمة القيادة هي أرقى أنواع العمليات الإدارية على الإطلاق.





1. وسطي العنوان وعدلي حجم الخط فيه إلى (24) ونوعه Times New Roman
1. ميزي العنوان بحد سفلي، مائل، غامق (عريض) ولون الخط أحمر.
1. نسقي النص بحيث يكون مضبوطاً من الجانبين، وعدلي حجم الخط إلى (16) ونوع الخط Arial Unicode MS.
1. نسقي المسافات السطرية بين الفقرات بتباعد (12) نقطة قبل الفقرة، و(12) تقطه بعدها.
1. غيري لون وحجم ونوع خط النص لجملة (قالوا عن الحكمة:) في الفقرة الأولى إلى اللون الأزرق وحجم الخط (20).
1. ضعي خطا على كلمة (جماع) في السطر الثاني من الفقرة الأولى.
1. في وسط الفقرة الأولى ارفعي جملة (والواقع أن الحكمة هي جماع تلك المعاني كلها،) عن النص.
1. عرضي آخر جملة في الفقرة الأولى (وهي مرتجى تعديلهم لأفعالهم وقراراتهم) وميزيها بحد خارجي.
1. في بداية الفقرة الثانية ميزي جملة (والحكمة في القيادة بالذات أخطر أنواع الحكمة) بلون أصفر.
1. احفظي المستند في مجلدك باسم (ورقة عمل 3).
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